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H e l y b e n 

 
Tisztelt Képviselő Asszony/Képviselő Úr! 
 
A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 35.§ (2) bekezdés c) pontja értelmében a 
polgármester a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a Képviselő-testületnek a hivatal 
belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének 
meghatározására. A hivatal szervezeti és működési szabályzatára vonatkozóan az 
államháztartásról szóló törvény, valamint az államháztartás működési rendjéről szóló 
kormány rendelet is tartalmaz rendelkezéseket.  
E jogszabályok az utóbbi időben több alkalommal is módosultak, illetve 2009. december 19-
én hirdették ki az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII.19.) Korm. 
rendeletet, melynek 20.§-a rendelkezik arra vonatkozóan, hogy a költségvetési szerv 
szervezeti és működési szabályzatában milyen kérdéseket kell szabályozni. Ennek értelmében 
a következő fontosabb tartalmi követelményeknek kell megfelelnie a szervezeti és működési 
szabályzatnak. A szabályzatnak tartalmaznia kell: 

- a költségvetési szerv létrehozásáról szóló jogszabályra, határozatra történő 
hivatkozást; 

- a költségvetési szerv törzskönyvi azonosító számát, alapító okiratának keltét, az 
alapító okirat számát, az alapítás időpontját; 

- az ellátandó és a szakfeladat-rend szerint (szakfeladat-számmal és megnevezéssel) 
besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellátott kiegészítő -, kisegítő - és 
vállalkozási tevékenységek, valamint az alaptevékenységet meghatározó jogszabályok 
megjelölését; 

- azon gazdálkodó szervezetek részletes felsorolását, amelyek felett a költségvetési 
szerv alapítói -, illetve tulajdonosi jogokat gyakorol; 

- szervezeti felépítést és a működés rendjét, a szervezeti egységek megnevezését, 
engedélyezett létszámát, feladatait és a szervezeti egységek közötti kapcsolattartás 
rendjét; 

- a szervezeti és működési szabályzatban nevesített valamennyi munkakörhöz tartozó 
feladat- és hatásköröket, a hatáskörök gyakorlásának módját, a helyettesítés rendjét, az 
ezekhez kapcsolódó felelősségi viszonyokat; 

- a költségvetési szerv szervezeti ábráját; 
- az irányító szerv által a költségvetési szervhez rendelt más költségvetési szervek 

felsorolását. 
Ezen kívül ez a kormány rendelet rendelkezik az egyéb szabályzatok tartalmára vonatkozóan 
is. A kiadott szervezeti és működési szabályzat tehát döntően a pénzügyi jogszabályok 
módosulására tekintettel tartalmaz új, illetve módosított rendelkezéseket.  



 
Ezen kívül több kérdés a szervezeti és működési szabályzat függelékében közzétett, a jegyző 
által kiadott szabályzatokban van szabályozva. Ezek a szabályzatok is aktualizálva lettek, így 
egységesen kezelve áttekinthető dokumentációs rendszert alkotnak.  
 
Több belső szabályzat aktualizálására az új rendelkezéseknek megfelelően a későbbiekben 
kerül sor, így ezek teljeskörű felülvizsgálatát követően valószínűleg hatályon kívül 
helyezhető, illetve mellőzhető lesz a gazdasági szervezet ügyrendjének használata.  
 
Mindezek alapján a Tisztelt Képviselő-testület elé terjesztem a következő 
 

H a t á r o z a t i  j a v a s l a t/-ot/ 
 

Tárgy: A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának jóváhagyása 
 
Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi 
LXV. tv. 35.§. (2) bekezdés c) pontja, az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. 
(XII.19.) Korm. rendelet 20.§-a alapján a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatát a mellékletben foglalt tartalommal változtatás nélkül jóváhagyja.  
 
 
Erről értesülnek: 

1) Sánta Gizella polgármester 
2) Lábecz László címzetes főjegyző 
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