Ruzsa Kozség Polgarmesterétdl
6786 Ruzsa, Alkotmany tér 2.
Tel.: 62/285-011, Fax.:585-519

288-22/2013. Targy: K6z0s 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasara
megkotott megallapodas 1. szama modositasa
Melléklet: Megallapodas-tervezet

Ruzsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

Helyben

Tisztelt Képvisel6 Asszony /Képvisel Ur!

Ruzsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete - a Magyarorszag helyi dnkorményzatairol
sz0l6 2011. ¢évi CLXXXIX. torvény 2013. januar 1. napjatol hatdlyos rendelkezéseinek
megfeleléen 2013. marcius 1.-i hatallyal Ottomos és Pusztamérges kdzségek onkormanyzataival
kozdsen létrehozta a Ruzsa Kozds Onkormdanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal), melyre
vonatkozo megallapodast 31/2013. (I1.26.) Kt. szamu hatarozataval fogadta el.

E megallapodasban keriiltek rogzitésre az 1j intézmény fobb adatai, tobbek kozott a 1étszdmra €s
szervezeti felépitésre vonatkozo adatok, a kirendeltségek miikddésével és a Hivatali feladatok
finanszirozéasaval kapcsolatos alapelvek. E megéllapodas jovahagyasat kovetd soros iilésre keriilt
kidolgozasra a pontos szamszaki és pénziigyi adatokat, valamint egyéb részletszabalyokat
tartalmaz6 milkodtetési €s lizemeltetési megallapodas.

Két tényez0 modosuldsara tekintettel valt sziikségessé elsOdlegesen a Hivatal létrehozéasara
iranyuld6 megallapodas modositasa, majd ezt kovetden - varhatdoan janudr hoénapban (a
koltségvetési torvény végleges rendelkezéseinek ismeretében) - a miikddtetési és lizemeltetési
megallapodas modositasa.

1. 2014. év januar 1. napjatol az idei évi gyakorlattal ellentétben a Hivatal miikddtetéséhez
kapcsolddo finanszirozési Osszeget teljes egészében a székhelytelepiilés (Ruzsa) fogja
kapni, az nem keriil megosztasra kozpontilag a telepiilések kozott.

2. A Hivatal finanszirozasat 2014. évtdl azonos elvek (Iétszam) alapjan hatdrozzak meg,
azonban az idei évi 11,4 fovel szdmolt timogatassal szemben 14,1 fére szamolt 0sszeget
finansziroznak. Ennek — €és a novemberi soros lilésen targyalt jegyzdi beszamoldban
foglaltaknak — figyelembevételével plusz allashely — aljegyzdi statusz - kerdl
létrehozasra.

Fentiekre vonatkozdan a polgmesterek mar november honapban megkezdték az egyeztetéseket,
folyamatos targyaldsokat folytattak az alapelvek meghatirozasanak és az aljegyzdi statusz
létrehozasanak vonatkozasaban, errél a Képviseld-testiilet mar kordbban szobeli tajékoztatast
kapott.

E targyaldsok eredményeként keriilt a mellékelt megallapodas-tervezet (modositassal egységes
szerkezetben) elfogadas céljabol a Tisztelt KépviselO-testiilet elé.

Mindezek alapjan a Képviseld-testiilet el¢ terjesztem a kovetkezd

Hatarozati javaslat (-ot)

Targy: Ruzsai Koézds Onkorméanyzati Hivatal létrehozasara iranyuld megallapodas 1. szamu
modositasanak jovahagyasa
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1./ Ruzsa K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormédnyzatairol
szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 85.§-aban foglalt rendelkezéseinek eleget téve a Ruzsai
K&z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara vonatkozoé megéllapodas 1. szami modositaséval
egyseéges szerkezetbe foglalt megallapodast a mellékletben foglalt tartalommal valtoztatas nélkiil
jovahagyija.

2./ A Képviseld-testiilet felkéri Santa Gizella polgarmestert a megéllapodas aldirasara.

3./ A Képvisel-testiilet felkéri Fédi Anita jegyzét, hogy a Ruzsai Kézds Onkormanyzati Hivatal
mukodtetésére ¢és lizemeltetésére vonatkozoé megallapodas modositasanak tervezetét a pontos
szamadatok ismeretében a jelen eldterjesztés mellékletét képezd megallapodasban rogzitett
alapelvek alapjan legkésobb 2014. februar 28-ig dolgozza ki és terjessze a Képviseld-testiilet elé.

Hataridé: 2013. december 31.
2014. februar 28.
Felelds: Santa Gizella polgarmester
Fodi Anita jegyz6
Errdl értesitést kap:
1./ Santa Gizella polgarmester
2./ Fédi Anita jegyz6

Ruzsa, 2013. december 11.

Santa Gizella
polgarmester
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Melléklet
MEGALLAPODAS AZ 1. SZAMU MODOSITASSAL EGYSEGES
SZERKEZETBEN
(TERVEZET)

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL
ES FENNTARTASAROL

Ruzsa Ko6zség Onkorményzata Képviselo-testiilete (6786 Ruzsa, Alkotmany tér 2.; képviseli:
Santa Gizella polgarmester), Pusztamérges Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (6785
Pusztamérges Mora tér 2., képviseli: dr. Papp Sandor polgarmester), Ottomds Kozségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete (6784 Ottdmds, Eelszabadulas—a. F6 utca 12.; képviseli: dr.
Dobo Istvan polgarmester, a tovabbiakban: Szerz6dé Felek) a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 85.§-ban foglalt
rendelkezéseinek eleget téve igazgatasi feladataik ellatasira Kozds Onkorméanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2013. marcius 1. napjatol hatirozatlan iddre az aldbbi feltételek szerint.

1. Altalanos kérdések

1. A koltségvetési szerv neve, székhelye

1.1. A kozos 6nkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése:
Ruzsai Kozos Onkormanyzati Hivatal (e megallapodasban a tovabbiakban: K6zo6s Hivatal)
Ro6vid neve: Ruzsai K6z6s Hivatal

1.2 A K6z6s Hivatalt 1étrehozé 6nkorméanyzatok megnevezése:
Ruzsa K6zség Onkormanyzata
Pusztamérges Kozségi Onkorményzat
Ottomos Kodzségi Onkormanyzat

1.3 A Ko6z06s Hivatal székhelytelepiilése: Ruzsa.
A K06z06s Hivatal székhelye: 6786 Ruzsa, Alkotmany tér 2.

1.4. A Kirendeltségek neve és cime:
Ruzsai K6z6s Onkorményzati Hivatal Ottémési Kirendeltség - 6784 Ottomos, Eelszabadulas F6 utca 12.
Ruzsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pusztamérgesi Kirendeltség - 6785 Pusztamérges, Mora tér 2.

2. A Kozos Hivatal szervezete felépitése, személyi feltételei

2.1. A Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy a Ko6zos Hivatal 2013. marcius 1. napjatol 6786
Ruzsa, Alkotmany tér 2. székhellyel miikodik, Pusztamérges kozségben és Ottomos kozségben az
1.4. pontban meghatarozott névvel és cimmel alland6 kirendeltséget miikodtet.

2.3. A Ko6zos Hivatal altal a megsziind polgadrmesteri hivataloknal 2013. februar 28-1 allapotnak

megfelelden atvételre keriild koztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettiik a
munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.
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A munkaltatéi jogok gyakorldsa soran a munkavégzés helye szerinti polgarmester egyetértése
sziikséges a Kozos Hivatal alkalmazasaban allo/alkalmazaséaba keriilé koztisztviseld/alkalmazott
kinevezéséhez, felmentéséhez, bérezéséhez, jutalmazasahoz és vezetdi kinevezéséhez.

2.4. A Kozos Hivatal 6sszlétszama: 18;5 19,5 6
Jegyz6: 1 16
Aljegyz6: 1 6
Ugyintéz6: 17,5 18

Ugyintéz6i 1étszammegoszlas:
Ruzsa székhely:
Ugyintézé: 10,5 {6

Pusztamérgesi Kirendeltség
Ugyintézo: 4 {6

Ottomosi Kirendeltség
Ugyintézd: 3 16

2.5. Egységes ligyfélfogadasi rend:
Hétf6-Szerda-Péntek: 8:00-12:00 oraig.
Kedd: 8:00-16:00 oraig.

Csiitortok: Ugyfélfogadas sziinetel.

3. A miikodés alapkérdései

3.1. A Ko6zo6s Hivatal székhelyén és az allando kirendeltségek folyamatos miikodtetésével és
fenntartasaval az e megallapodasban, valamint a feladatellatasra és finanszirozasra vonatkozoan
megkotott egyéb megallapodasban rogzitett alapelvek érvényesiilésével a K6zos Hivatalt 1étrehozo
onkormanyzatok miikddési feltételei helyben biztositottak, a telepiilések allampolgarai azonos
szinten juthatnak hozz4 a hivatali szolgaltatasokhoz.

3.2. A Kozos Hivatal székhelyén és a kirendeltségeken az ott jelentkezd iigyekhez kapcsolodd
iktatds kiilon-kiilon iktatokonyvekben torténik, mind a székhelyen, mind a kirendeltségeken
irattarozas torténik.

3.3. A Kozds Hivatal kirendeltségein a székhelytelepiilésen ellatott feladatokkal megegyezd
feladatellatas folyik.

3.4. A Kozos Hivatalt vezetd — a fenntartdé dnkormanyzatok polgarmesterei altal kinevezett —
jegyz6 fOszabaly szerint a székhelytelepiilésen végzi munkdjat, a kirendeltségeken személyesen
sziikseg szerint (Kepviselo-testiilet, polgarmester, aljegyz0) igeénye szerint jelenik meg.

Az aljegyz6 f6szabaly szerint az Ottémosi és Pusztamérgesi Kirendeltségen végzi munkajat, a
jegyzo6i iigyfélfogadast is biztositva.

3.5. A feladatellatds részletes belsé rendjét és modjat meghatarozo szervezeti és mukodési
szabalyzat allapitja meg. Ezen szabdlyzat elkészitésére a koltségvetési szerv 1étrehozasat kovetd
30 napon beliil keriil sor, mindaddig a székhelytelepiilés hatdlyban 1év6 szervezeti és miikdodési
szabalyzatanak rendelkezései az iranyaddak.
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4. A Kozos Hivatal feliigyelete, iranyitasa

4.1. A Ko6z6s Hivatal Ruzsa Kozseg Onkormanyzata Képviselé-testiilete (6786 Ruzsa, Alkotmany
tér 2.), Pusztamerges Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (6785 Pusztamérges Mora tér
2.), Ottomos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (6784 Ottomos, Felszabadulas u. 12.)
Szerve.

4.2. A Kozos Hivatalt a 1étrehoz6 dnkormanyzatok polgdrmesterei a munkavégzés helye szerinti
illetékességgel iranyitjak.

4.3. A Kozos Hivatalt fenntart6 onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Kozos Hivatal kapcsan
felmertilé kérdésekrol sziikség szerint egyiittes iilést tarthatnak.

5. A Kozos Hivatal vezetése, a jegyzo

5.1. A Kozos Hivatalt a jegyzd vezeti. A torvényben foglaltakon (kinevezés és felmentés)
tulmenden a jegyzO bérfejlesztéséhez is Ruzsa, Ottdomds és Pusztamérges polgarmestereinek
lakossagszam-ardnyos tobbségi dontése sziikséges.

5.2. A létrehozd Onkorményzatok polgarmesterei megallapodnak abban, hogy a térvény adta
lehetdséggel élve a megsziind ruzsai polgarmesteri hivatal jegyzojét — annak egyetértésével —
palyazati kiiras nélkiil tovabbfoglalkoztatjak.

5.3. A jegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat Ruzsa Kozség Polgarmestere gyakorolja.

5.4. Az alapité 6nkormanyzatok polgarmestereit megilleti az a (torvényben is biztositott) jog, hogy
a Ruzsai Ko6z6s Onkorményzati Hivatal altal intézett, Oonkormanyzatukat érintd iigyekben
iranyitasi jogukat a jegyz6 tekintetében gyakoroljak.

5.5. A jegyz0 helyettesitésére a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltak az irdnyadoak.

5.6. A jegyz0 vagy megbizettja helyettese koteles mindegyik képviseld-testiilet iilésén részt venni,
¢s ott a sziikséges tdjékoztatast megadni. A jegyz6 a K6zos Hivatal munkajardl évente beszdmol a
Képviseld-testiileteknek.

6. A Kozos Hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas

6.1. A Szerzddo Felek kijelentik, hogy a K6zos Hivatal fenntartdsdhoz, miikodtetéséhez sziikséges
személyl ¢és targyi feltételeket az érintett telepiilések Onkorményzatai a Kozds Hivatal
mikodtetéséhez kapott — a koltségvetési torvényben meghatarozott mértékli — allami
finanszirozasbol, ezen feliil sajat koltségvetésiik terhére biztositjak.

A Ko6z6s Hivatal miikodtetéséhez a targyévi koltségvetési torvény alapjan biztositott timogatast a
Szerz6dd Felek a telepiilések allandod lakossagszamanak aranyaban osztjdk meg a finanszirozas
szempontjabol.

A Ruzsai K6zds Onkorméanyzati Hivatal Pusztamérgesi Kirendeltsége miikodéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételek allami finanszirozast meghalado koltségeit a Pusztamérges Kozségi
Onkormanyzat biztositja.

A Ruzsai Kézdés Onkorményzati Hivatal Ottomési Kirendeltsége miikodéséhez sziikséges
személyi és targyi feltétele allami finanszirozast meghaladd koltségeit az Ottomds Kozségi
Onkorményzat biztositja.
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A Koz06s Hivatal kirendeltségeinek miikodtetési koltségeit (koziizemi dijak, dologi kiadasok, stb.)
a mikodtetési és lizemeltetési megallapodasban foglalt szabalyozas alapjan és mértékben a
kirendeltség fekvése szerint illetékes Onkormanyzat atalanydij formajaban szamlazza ki a K6zos
Hivatal részére.

A Ruzsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyén a mitkddéséhez sziikséges személyi és targyi
feltételek 4llami finanszirozast meghalado koltségeit Ruzsa Kozség Onkorméanyzata biztositja e
megallapodas 6.2. és 6.3. pontjaban foglalt eltérések figyelembevételével.

6.2. A Kozos Hivatal székhelyén felmeriild személyi juttatas és jarulék koltségekbol az Ottomos
Kozségi Onkormanyzat és a Pusztamérges Kozségi Onkormanyzat
a) 45-55 %- ban finanszirozza az aljegyz6 alkalmazasaval kapcsolatos személyi juttatas és
ahhoz kapcsolodo jarulékkoltséget,
b) 10 -10 %-ban finanszirozza a miiszaki tigyintéz6 foglalkoztatasi koltségeit.

6.3. A Koz6s Hivatal székhelyén — mindharom feladat-ellatasi hely érdekében — felmeriilé k6zos
dologi koltségeket,a jegyz6 alkalmazasaval kapcsolatos személyi juttatds és jarulékkoltségeket
valamint a K6z0s Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi tovabba bér- és munkaiigyi feladatainak ellatasat
vegzo dolgozok személyi juttatasa ¢s jaruléka — alabbiak szerint — koz0s koltségbe szamito részet
Ruzsa Kozség Onkorményzata, Ottomos Kozségi Onkorméanyzat és Pusztamérges Kozségi
Onkormdanyzat lakossagszama aranyaban finanszirozza. A Kozos Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi
valamint bér- és munkaligyi feladatainak ellatasa érdekében a kozséggazdalkodasi csoportvezetd
alkalmazasi koltségének 25%-a, a pénziigyi ligyintézd alkalmazasi koltségének 80%-a, a bér- €s
munkaiigyi ligyintéz6 alkalmazasi koltségének 25%-a szamit be a kozos koltségbe. A fenti
koltségek eldiranyzatanak meghatarozasa évente a kdzos hivatali koltségvetés megalkotasa soran
torténik.

6.4. A Ko6z6s Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit, bevételeit a képviseld-testiiletek az éves
koltségvetés megalkotasa, modositasa keretében hatarozzak meg.

6.5. E megallapodasban foglaltak alkalmazéasa sordn a K6zos Hivatalt 1étrehozd onkormanyzatok
lakossagszaman a 2042 —januwar—+-t a hivatalosan kozzétett targyévet megel6z6 €v januar 1-i
lakossagszamot kell érteni.

6.6. Az Onkormanyzatok altal fizetendd — e megallapodasban, valamint a mikodtetési és
tizemeltetési megallapodasban foglaltak alapjan szamitott -, a Ko6zds Hivatal fenntartasahoz,
miikodtetéséhez fizetendd hozzajarulast az onkormanyzatok targyév aprilistol decemberig havi
bontasban minden hdénap 3. napjaig, marcius ho 3. napjaig haromhavi 6sszeget a Kozds Hivatal
szaml4jara kotelesek utalni.

A fentiek alapjan vallalt pénziigyi hozzajarulas nem teljesitésének esetére az dnkorményzatok a
pénzforgalmi szolgéltatojuknak azonnali beszedési megbizas teljesitésére vonatkozd hozzéjarulo,
felhatalmazé nyilatkozatot adnak e megallapodas alairasaval egyidejiileg.

Fizetési késedelem esetén a Kozos Hivatal targynapot (honap 3. napja) kovetd 5. napon (vagy az
azt kovetd munkanapon) azonnali beszedési megbizassal él.

A hataridére meg nem fizetett tartozds utdn a jegybanki alapkamat mértékének megfeleld
késedelmi kamatot koteles fizetni.

7. A Kozos Hivatalt miikodteto vagyon
7.1.A Szerz6dd Felek rogzitik, hogy a Ko6zds Hivatal miikodéséhez sziikséges valamennyi

tulajdonukban 1évd ingd €s ingatlan vagyont, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog valtozéasa
nélkiil — a munkavégzés helye szerint a K6zos Hivatal hasznalatdba adnak kiilon hasznéalatba-adasi
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megallapodas alapjan. Ezen ing6- és ingatlan vagyonelemek rendeltetésszerii haszndlataért a
Hasznalé a felelds. Ezen vagyon tekintetében — amennyiben az a nem rendeltetésszerii
hasznalatbol ered — a sziikségessé valo miikodtetési, karbantartasi €s javitasi kiadasok a vagyon
tulajdonosanak koltségvetését terhelik.

7.2. A Kozdés Hivatal hasznalatdba adott és a Kozos Hivatal fenntartasa-mikodése soran
hasznalhatatlannd valt ingésag poétlasat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja. Egyéb
fejlesztési célkitiizéseiket a Szerz6do Felek eldzetes egyeztetés utan sajat koltségvetésiik terhére
valésitjak meg.

8. A megallapodas modositasa, a Kozos Hivatal megsziintetése

8.1. E megallapodds modositasara csak a létrehozd Onkormanyzatok képviseld-testiileteinek
egyhangu, 4t nem ruhdzhaté dontésével van lehetdség.

8.2. A Ko6zo6s Hivatalt megsziintetni csak a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen
lehet.

Z.aro rendelkezések

A Ko6z0s Hivatalt 1étrehoz6 6nkormanyzatok fenntartjak a jogot, hogy az e megallapodasban nem
szabalyozott kérdésekre, egyéb szervezeti, miikodési €s finanszirozasi kérdések rendezésére,
részleteinek szabalyozasara kiilon megallapodast kdssenek.

Jelen megallapodés elfogadasa és modositdsa a Képviseld-testiilet &t nem ruhizhatdé joga. A
megallapodast a Hivatalt létrehoz6 Onkormanyzatok képviseld-testiiletei mindsitett tobbséggel
fogadtak el.

Ezen megallapodéds a létrehozd Onkorményzatok képviseld-testiileteinek egyhangu dontésével,
2013. marcius 1. napjan lép hatalyba.

Zaradék

Jelen megallapodast

Ruzsa Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete ..../2013.(.....) szdmu hatarozataval,
Pusztamérges Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ..../2013.(.....) szam1 hatarozataval,
Ottomos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ..../2013.(.....) szamt hatarozataval,

Jelen megallapodast 1. szdmt modositassal egységes szerkezetben

Ruzsa Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete ...../2013.(.....) szamu hatarozataval,
Pusztamérges Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ..../2013.(.....) szam1 hatarozataval,
Ottomos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ..../2013.(.....) szam hatarozataval
jovahagyta.

Kelt: Ruzsa, 2013. december ...... napjan.

Santa Gizella dr. Papp Sandor dr. Dobo Istvan

Ruzsa Kozség polgarmestere Pusztamérges Kozség polgarmester Ottomos Kozség polgarmestere
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A Ruzsai K6z6s Onkorményzati Hivatalban torténd tovabbfoglalkoztatisommal egyetértek.

Fodi Anita
Jegyz0
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