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Ruzsa Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének

Helyben

Tisztelt Képviselé Asszony/Képviselé Ur!

A Képviselo-testiilet 35/2009. (II1.25.) Kt. szamu hatarozataval alkotta meg az
Onkorményzat jelenleg hatdlyban 1évé Kdzbeszerzési Szabalyzatat.

A kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvényt azonban 2012. januar 1-jétdl
hatalyat vesztette. Uj jogi szabalyozas keriilt bevezetésre a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi
CVIIL. torvény, valamint kozbeszerzési ¢és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol.

Az 1) kozbeszerzésekrdl szold torvény is kotelezettségként definidlja az ajanlatkérd
részére, hogy meghatdrozza a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak,
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét sé a kozbeszerzési eljardsainak dokumentdldsi rendjét
Osszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

Az 10j torvény megalkotasanak indoka tobbek kozott az volt, hogy egyszerlibb, rovidebb és
konnyebben 4tlathatd torvény szabalyozza e kérdéskort. A torvény szerkezete eltér a
koréabbiaktdl, de igen részletes szabalyokat allapit meg.

Az 0j jogi szabalyozas tehat igen kevés mozgasteret biztosit. Jelen el6terjesztés mellékletét
képezd szabalyzat igy keriilt kidolgozasra, hogy az ne csak az Onkorményzat, hanem az
Onkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervekre is kiterjedjen, mint Ajanlatkérdk.

A mellékletet a jogszabalyi valtozasoknak megfelelden dolgoztuk ki, ezért a szabalyzat
elfogadésara vonatkozoan el6terjesztem a kovetkezo

Hatarozati javaslat /-ot/
Targy: Az Onkormanyzat Kdzbeszerzési Szabélyzatanak jovahagyasa

Ruzsa Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi
CVIIL. térvény 22.§-a alapjan az Onkormanyzat Kdzbeszerzési Szabdlyzatit a mellékletben
foglalt tartalommal valtoztatas nélkiil jovahagyja.

Errdl értesiilnek:
1. Sénta Gizella polgarmester
2. Fodi Anita jegyzo
3. Az Onkorményzat altal alapitott kdltségvetési szervek vezetdi, helyben

Ruzsa, 2013. januar 25.

Santa Gizella
polgarmester
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RUzsA KOzsEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Ruzsa Koézség Onkormanyzata Képviseld-testillete a kdzpénzek ésszeri felhasznaldsa
atlathatosaganak és széles kori nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl sz616
2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22.§ (1) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségének eleget téve e szabalyzat keretében meghatarozza
o a kozbeszerzési eljaras eldkészitésének, lefolytatasanak és belsd ellendrzésének
felel6sségi rend;jét;
e Ruzsa Kozség Onkormdanyzata nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felel0sségi rendjét;
o akozbeszerzési eljaras dokumentalasi rend;jét;
e az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, vagy testiiletet.

.
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1. A szabédlyzat hatdlya kiterjed Ruzsa Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat), valamint az Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek, mint
Ajanlatkérd, kiiro (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) minden olyan

a) arubeszerzésére,

b) épitési beruhazasara,

c) épitési koncessziojara,

d) szolgaltatas megrendelésére,

e) szolgaltatasi koncessziojara,
amelynek érteke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

a) Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara
vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése az ajanlatkérd
részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

b) Az épitési beruhazas olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya a kovetkezd
valamelyik munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkéro részeérdl:

ba) a Kozbeszerzési torvény 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt; bb) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

bb) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, illetéleg modon torténd kivitelezése.

c) A szolgaltatas-megrendelése — arubeszerzésnek ¢és ¢Epitési beruhazasnak nem
minésilé — olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya kiilongsen valamely
tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részerol.

d) Az épitési koncesszié olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a
hasznositashoz kapcsolodo kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben
a nyertes ajanlattevo viseli.
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e) A szolgaltatasi koncesszié olyan szolgaltatas-megrendelés, amelynek alapjan az
ajanlatkér6 a szolgaltatas nyujtasanak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott idére
atengedi, és ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolodd kockazatokat teljes
egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevo viseli.

Ha a szerzodés tobb — egymassal sziikségszeriien oOsszefiiggd — kozbeszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozé értékii kozbeszerzési targy szerint kell a szerzédést
mindsiteni. Szolgaltatas megrendelésének mindsiil az a szerzédés, amelynek a targya aru
beszerzése és szolgaltatas megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés
értékeét.

2. Ha az Onkormanyzat, a Kbt. hatilya ald tartozd kozbeszerzéseinél nem jelen
szabalyzatban foglaltak szerint kivan eljarni azt az éves kozbeszerzési tervében koteles
jelezni. Ebben az esetben a kozbeszerzési eljaras megkezdése elétt koteles meghatarozni
az adott eljarasra vonatkozdan a Kbt. 22.§ (1) bekezdésben foglaltakat.

3. Kozbeszerzési eljaras fajtai (az alkalmazandoé eljarasrend)

(1) Az unids értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik.

(2) Az Ajanlatkéré a nemzeti eljarasrend hatalya ald tartozd kozbeszerzések
megvalositasakor
a) a Kbt. 123. §-ban meghatarozott esetben és modon szabadon kialakitott eljarast folytat
le, vagy
b) a térvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 122. §-ban
foglalt eltérésekkel.

(3) A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

(4) A kozbeszerzési eljaras fajtai:
a) nyilt
b) meghivasos
C) targyalasos eljaras
d) versenyparbeszéd

a) A nyilt eljdaras olyan, egy szakaszbodl allo kozbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljaras ajanlati felhivassal indul. A
nyilt eljarasban nem lehet targyalni.

b) A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol allo kdzbeszerzési eljaras, amelynek
elsé részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzédés
teljesitésére valo alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont. Az eljaras masodik,
ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot. Az eljarasban nem lehet
targyalni.

C) Targyaldasos eljaras soran a helyi Onkormanyzat, mint ajanlatkérd, az altala
Kivalasztott egy vagy tobb ajanlattevivel targyal a szerz6dés feltételeirdl.

d) Versenyparbeszéd soran az Onkormanyzat — a Kbt.-ben eléirtak szerint — a
kivalasztott részvételre jelentkez6kkel — parbeszédet  folytat a kozbeszerzés
targyanak, a Szerz6dés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa érdekében,
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1.

majd ajanlatot kér.

Il. fejezet
Kozbeszerzési eljarasban résztvevé/bevont szervek, személyek és felelosségi koriik

A Képviselo-testiilet

A Képviselo-testiilet gyakorolja az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd jogait és
kotelezettségeit. A Képviseld-testiilet nevében a Polgarmester jar el.
A kozbeszerzések el6készitése és végrehajtasa soran a Képvisel6-testiilet feladata kiilondsen:

A

Kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot.

Jovahagyja a kozbeszerzési tervet €és az €éves kdzbeszerzési statisztikai 6sszegzest.

Indokolt esetben szakérto céget biz meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatasaval.
Képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljaras teljes egészében vagy részben torténd

lefolytatasaval, az eljaras lebonyolitdsaval palyazat utjan megfeleld szakértelemmel
rendelkezd kiilsé szervezetet, személyt is megbizhat. Ez esetben a megbizott kiils6 szervezet,
személy felelos az altala adott javaslat szakszerliségéért, torvényességéért. Kartéritési
felelossége a Ptk. szabdlyai szerinti, melyet megbizési szerzddésben kell régziteni

2

A jegyzé
Koteles a kozbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara.
Az éves koltségvetés elfogadasat kovetden el6késziti a kozbeszerzési tervet.
Felelés a kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések a beszerzés fedezetének
valos rendelkezésre allasaért.
Felelos a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
Mmegszervezeseéert.

Kozbeszerzési referens bevonasaval:

3.

A szakmai igények alapjan gondoskodik az ajanlati felhivas és dokumentacié
Osszeallitasarol, elkészittetésérdl és rendelkezésre allasardl, elékésziti a szerzédést a
dokumentacioban megadott szerzédés- tervezet alapjan, és gondoskodik annak az
ajanlati felhivasban meghatarozott idépontban torténd alairasarol.

A szakmai igények alapjan gondoskodik az elbiralasi szempontok 6sszeallitasarol.
Gondoskodik az eljarast megindito felhivas Kozbeszerzési Ertesitében, illetéleg az EU
Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételérol, gondoskodik a kozzététel dijanak
atutalasarol; hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos és hirdetmény kozzététele
nélkiili eljaras esetén az ajanlati felhivasnak az ajanlattevo(k) részére torténd kozvetlen
megkiildésérol.

Gondoskodik a Biralo Bizottsag tagjainak osszehivasarol és a teljes ajanlati felhivas
¢s dokumentécio rendelkezésiikre bocsatasarol.

A jegyzékonyv készitésérol, az érintetteknek valdo megkiildésérél gondoskodik.

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor gondoskodik az Gsszegzés elkészitésérol és
az ajanlattevok részére torténd megkiildésérol.

Az eljardas eredményérdl szolo tajékoztatot kozzétételre megkiildi a Kdzbeszerzési
ErtesitSben.

Amennyiben a szerzédés teljesitése soran szerzddésmodositasra keriil  sor,
tajékoztatot készit, és gondoskodik annak hirdetmény ttjan a Kozbeszerzési Ertesitében
torténo kozzétételérol.

Gondoskodik a Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott adatok honlapon vald
kozzétételérol.

A Biralo Bizottsag

1) A polgarmester gondoskodik az Ajanlatkérd részére Birald Bizottsag létrehozasarol. A
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polgarmester a Biralo Bizottsagba legalabb 3 f6 tagot valaszt, melyet sziikség esetén — adott
kozbeszerzés jellegétol fliggben, alkalomszeriien — tovabbi tagokkal egészithet Ki.

A Biral6 Bizottsagi tagoknak megfelel6 — a kozbeszerzés targya szerinti jogi, pénziigyi,
miiszaki szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biral6 Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi valasztott tagok is, akik a kdzbeszerzés
targyat képezé téma szerinti szakértelemmel birnak, mint segitdk, illetve kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6é személy, hivatalos kozbeszerzési tanacsado segitsége is igénybe
vehetd. A kozbeszerzési eljaras folyaman a Biralo Bizottsagi iiléseken tanacskozasi joggal
vehet részt a polgarmester és a Pénziigyi Bizottsag elnoke.

2) A Biralo Bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy nem all fenn veliik szemben a Kbt. 24. §.
szerinti 6sszeférhetetlenség.

3) A Biralo Bizottsag munkajaval kapcsolatos tigyviteli munkak ellatasat a polgarmesteri
hivatal tigyviteli feladatait ellaté személyek kotelesek segiteni a jegyzé utasitasa szerint.

4) Biral6 Bizottsag feladatai:
— A Biralo Bizottsag az ajanlatokat kiértékeli.
— Sziikség esetén hidnypotlast, felvilagositast vagy indoklast kér az ajanlattevoktol.
— Az ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést hozod
Polgdrmester részére az eljards eredményér6l. A Birdlo Bizottsag munkéjarol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai.

5) A Biralo Bizottsag alland6 tagjainak névsorat a polgarmester hatarozza meg.

6) A Biralo Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, dontéseit a
jelenlévo tagok egyszerii szotobbségével, név szerinti szavazassal hozza. Minden allando
tagnak egy szavazata van.

4. A Polgarmester

-A Polgarmester képviseli az Ajanlatkérét a kozbeszerzési eljaras soran.

- A Polgarmester dont az ajanlatok érvényességérél valamint az ajanlattevok
alkalmassagardl a targyaldsos eljarasoknal Kbt. 93.§. (2) bekezdésében illetve 98.§. (2)
bekezdésében meghatarozott esetekben, amelyeknél a targyaldsok megkezdése elott koteles
az Ajéanlatkérd donteni.

-Dont az eljaras eredményérdl.

- Az eljarast meginditoé hirdetmény jogszeriiségét a polgarmester ellenjegyzésével igazolja.
Az eljarast megindité hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre,
illetdleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd szabéalyokat. Az eljarast megindito hirdetmény
ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

- Ezen feladatokon tilmenden a polgarmester a kdzbeszerzési eljaras soran ellatando
fontosabb feladatait e szabalyzat az egyes eljarasi szakaszoknal rogziti.

5. Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsado

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio elokészitésébe, illetdleg
a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsaba az Onkormanyzat a Kozbeszerzések Tanacsa
altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbeszerzési tanacsadot vonhat be. A
hivatalos kozbeszerzési tandcsadd koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. A
hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg.

A hivatalos kozbeszerzési tanacsado, kozbeszerzési szakérté szakértelmével el6segiti a
kozbeszerzési eljaras e torvénynek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. A
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Polgarmester a tanacsadot, szakértét bevonja kiilonosen a felhivas és a dokumentacio
elkészitésébe és bevonhatja a Biralo Bizottsagba is. A kozbeszerzési tanacsado, szakértd az
Onkormanyzat jegyzéjével feladataranyos munkamegosztasban dolgozhat.

1.
A kozbeszerzési eljarasok kotelezo tervezési és dsszegzési dokumentacioja

1. Kozbeszerzési terv (Kbt. 33.§)
Az elbézetes pénziigyi koltségvetési informacidk alapjan a Polgarmester egy naptari évre
elére javaslatot tesz a megvalositandd Onkorményzati kozbeszerzések litemezésére és
eljaras tipusaira.
A koltségvetés elfogadasat kovetden a koltségvetési év elején — legkésObb targyév
marcius 31. napjaig - a Képvisel6 testiilet jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, mely
nyilvanos és 5 évig kell meg6rizni.
A kozbesezerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben megfelelden szerepeltetni kell.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkoz6
eljards lefolytatasanak kotelezettségét. A  kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre
vonatkozo6 eljarast is le lehet folytatni, ha az eldre nem lathatd okbol eléallt kozbeszerzési
igény, vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény, vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas
indokat is.
A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (modositasait) az Onkormanyzat
honlapjan kozz¢ kell tenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

2. Eves statisztikai 6sszegezés (92/2011. (XI1.30.) NFM rendelet 36.§)
Az Onkormanyzat az éves beszerzéseirdl éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni,
majd tovabbitani a Kozbeszerzési Hatosag részére legkésobb a targyévet kovetd év majus
31. napjaig.

V.
A kozbeszerzési eljaras

1. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékén a koézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,

vagy kinalt (altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 12-18.§-okban foglaltakra

tekintettel megallapitott) legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a

tovabbiakban: becsiilt érték).

Egybe kell szamitani azon hasonld aruk beszerzésére, vagy szolgaltatdsok megrendelésére

iranyulod szerzddések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy iddben

meriilt fel, valamint ugyanazon épitési beruhdzas megvalositisara iranyuld szerzédeések

értekeét.

A kozbeszerzési értékhatarok

- az Eurdpai Unid joga 4altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (unids
értékhatarok)

- a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatdrozott kozbeszerzési
értékhatarok (nemzeti értékhatarok)

a Kozbeszerzési Hatosag altal kozzétételre keriilnek minden év elején a Kozbeszerzési

Ertesitdben.
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2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, adminisztracio

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelelé — a
kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznitik. A jegyz6 gondoskodik a felhivas és az ajanlatkérési dokumentacio
elkészittetésérél és rendelkezésre allasardl. Sziikség szerint a helyi onkormanyzat
kozbeszerzési tanacsado vagy kiils6 szervezet segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan dokumentalni kell. (Kbt. 34. § (1) bekezdés)

(3) Az Ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit a jelen szabalyzatban meghatarozott
személyek, illetve az Ajanlatkérd altal megbizott személy vagy szervezet gyakoroljak.

(4) Az Ajanlatkéré koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat, ha
rendelkezik honlappal, sajat honlapjan, ha honlappal nem rendelkezik a Kozbeszerzési
Hatosag vagy a fenntart6 honlapjan kézzétenni:

— a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait),

—aKbt. 9. §. (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzodéseket,

— az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat,

— a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban:

« akérelem Kbt.-ben meghatarozott adatait (Kbt. 137. § (9) bekezdés)
» a Kozbeszerzési Dontébizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd végzését
(Kbt.144. §. (4) bekezdés)

— kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket,

— a szerzOdés teljesitésére  vonatkozo  kovetkez6  adatokat:  hivatkozast a
kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetményre, a szerz6dé felek megnevezését, azt,
hogy a teljesités szerz6désszerli volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré altal
elismert idopontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a Kifizetett
ellenszolgaltatas értékét,

— a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.

Az adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra

hivatkozéssal nem tagadhat6 meg.

(5) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos osszes
iratot a szerzddés teljesitésérél szamitott ot évig meg kell 6rizni. Ha a koézbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak — birosagi feliilvizsgalat esetén a
feliilvizsgalat — joger6s befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig meg kell 6rizni.

Az iratok megérzéséért a jegyzot, a hivatal koztisztvisel6it munkakori leirasuknak
megfelelden terheli a felelosség. Beérkezo dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint iktatni kell.

3. A Kkozbeszerzési eljarasban résztvevé személyekre, szervezetekre vonatkozo
szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a dokumentacid eclkészitése, az

ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkérd nevében eljaro,
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illetleg az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelelé - kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

(2) A polgarmester a megvalositani kivant projekt figyelembevételével, jelen szabalyzatban
illetve kozbeszerzési torvényben meghatarozott szakértelemmel rendelkezd, legaldbb
haromtagu Biralé Bizottsagot jelol ki. A Birdlo Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az Ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozod
Polgarmester részére. A Biralo Bizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek
részét képezik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

(3) Az Ajanlatkér6 nevében az ecljarast lezaré dontést meghozo személy, azaz a
polgarmester nem lehet a Biralo Bizottsag tagja.

4. Osszeférhetetlenségi okok

1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasa barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevo gazdasagi szereplovel fennallo mas k6zos érdek miatt nem képes. (Kbt. 24. § (1)
bekezdés)

(2) Az Ajanlatkéré nevében eljard és az altala az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 24. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

5. Az eljarast megindito (hirdetd) hirdetmény, felhivas, dokumentacio

(1) A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes fajtaira
iranyad6 szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy
kiilon jogszabalyban foglalt kozvetlen részvételi felhivas.

(2) Az Ajanlatkérd az ajanlati és részvételi felhivast kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti hirdetmény utjan koteles kozzétenni.

(3) Ha az Ajanlatkéré tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benytjtani, az eljarast megindithatja, az eljarast meginditd felhivasban azonban fel kell
hivni az ajanlattevok figyelmét erre a koriilményre, valamint a Kbt. 40. § (4) bekezdésében
foglaltakra.

(4) Az eljarast megindito felhivasban az Ajanlatkéré6 megadja a kozbeszerzés targyat és
Mennyis€get.

(5) Az Ajanlatkéré megvizsgalja beszerzését abbol a Szempontbol, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel
biztositasat. Amennyiben a rész-ajanlat tételi lehetdség biztosithatd az eljarast meginditd
felhivasban lehet6veé teszi a részajanlat-tételi lehetoséget.

(6) A kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, felhivas végleges szovegét a Biralo
Bizottsag hagyja jova. A jovahagyott szovegnek megfelelé hirdetmény, felhivas
kozzétételérol, megkiildésérél az Ajanlatkérd altal megbizott személy vagy szervezet
gondoskodik.
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(7) Az Ajanlatkér6 — a megfelelé ajanlattétel el6segitése érdekében — dokumentaciot
készithet (a Kbt.49. §-ban és 122. § (2) bekezdésében foglaltak esetén koteles késziteni). A
dokumentacié tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére
sziikséges informaciokrol szolo tajékoztatast, valamint az ajanlat részeként benyujtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. Epitési beruhazas esetében tartalmazza a kozbeszerzési
miszaki leirast és az arazatlan koltségvetést is.

(8) Az Ajanlatkér6 altal megbizott személy vagy szervezet arrdl, hogy a dokumentacié az
ajanlattételi hataridé lejartaig rendelkezésre alljon.

6. Az ajanlatok benyujtasa és bontasara vonatkozé szabalyok

(1) Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irasban és zartan, az ajanlati felhivasban
megadott cimre kozvetleniil vagy postai aton kell benyujtani az ajanlattételi hataridé
lejartaig.

(2) Az ajanlattevo részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az atvevé nevét ¢és alairasat, valamint annak elismerését, hogy az
ajanlat benyujtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

(3) A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell tiintetni a beérkezés idépontjat, tovabba
rogziteni kell, hogy a boriték sértetleniil érkezett-e, valamint fel kell jegyezni az ajanlat
sorszamat.

(4) Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig benyujtott
Osszes ajanlat felbontasra nem keriil.

(5) Az ajanlatok felbontasanal az Ajanlatkéré képviseletében a Biralo Bizottsag, az
ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez
tamogatasban részesiilé ajanlatkéré esetében — a kiilon jogszabalyban meghatarozott
szervek képviseldi, valamint személyek lehetnek jelen.

(6) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fébb, szamszerlsithetd adatokat, amelyek a biralati
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

(7) Az Ajanlatkéré altal megbizott személy vagy szervezet képviseldje az ajanlatok
bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa el6tt kdzvetlentiil ismerteti a szerzédés
teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet 6sszegét.

(8) Az ajanlatok felbontasarol és ismertetésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a
bontastol szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az sszes ajanlattevonek.

(9) Az ajanlatok felbontasakor a jegyzOkonyv készitésérol a jegyzo, illetdleg az
Onkormdnyzat altal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik.

7. Hianypétlasra vonatkozé szabalyok

(1) Az Ajanlatkér6 koteles az Gsszes ajanlattevd szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehetdségét.
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(2) A hianyok potlasa csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentacié vagy a
jogszabalyok eldirasainak.

(3) A hianypotlasra vagy a felvilagositas nyujtasara szolo felszolitast az Ajanlatkérd
altal megbizott személy vagy szervezet a tobbi ajanlattevé vagy részvételre jelentkezo
egyidejii  értesitése mellett kozvetleniil koteles az ajanlattevok, illetve részvételre
jelentkez6k részére megkiildeni, megjeldlve a hataridét, tovabba a hianypoétlasi felhivasban a
p6tlando hidnyokat.

(4) Az Ajanlatkéro altal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik arr6l, hogy a
hianypotlasi felhivas megkiildésre keriiljon az ajanlattevok részére.

8. Ajanlatok elbiralasa, értékelése

(1) Az ajanlatok elbiralasa soran a Biralo Bizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az
ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokumentacioban, valamint a
jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

(2) A Biralo Bizottsag koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek,
illetdleg van-e olyan ajanlattevo, akit az eljarasbol ki kell zarni.

(3) Az ajanlati felhivasban eldirtaknak megfeleléen kell megitélni az ajanlattevo
szerz6dés teljesitésére valo alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

(4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivdsban meghatarozott értékelési szempont
(Kbt.71. §) alapjan, valamint a Kbt. 71-73. §-okban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

(5) A Biral6 Bizottsag koteles az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idon beliil elbiralni.

(6) Az ajanlatok elbiralasat a Biralé Bizottsagi tagok végzik. A Biralo Bizottsagi tagok
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek a dontést meghozo Polgarmester
részere.

9. Eredményhirdetésre vonatkozé szabalyok

(1) Az eljaras nyertese az az Ajanlattevo, aki az Ajanlatkérd részére az eljarast megindito
felhivasban és dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 71. (2)
bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvezébb érvényes
ajanlatot tette.

(2) Az Ajanlatkérd altal megbizott személy vagy szervezet koteles az Ajanlattevoket irasban
alkalmatlansaganak megallapitasarol, valamint ezek részletes indokarol a dontést kovetden
a lehet6 leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

(3) Az Ajanlatkéré altal megbizott személy vagy szervezet az ajanlatok elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sSzegzést készit
az ajanlatokrol. Az irasbeli Gsszegzést minden ajanlattevl részére egyidejlileg, telefaxon
vagy elektronikus uton megkiildi.
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4) Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt az Ajanlatkérd altal megbizott személy vagy
szervezet legkés6bb a szerz6déskotést, vagy ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasarol vagy a szerzédés megkdtésének megtagadasardl szolo ajanlatkérdi dontést
kovet6 tiz munkanapon beliil megkiildi kozzétételre (Kbt. 30. § (2) bekezdés).

(5) Az Osszegzés (és a tajékoztatd) megkiildésérél az Ajanlatkéré altal megbizott
személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

10. Szerzodések megkotése, teljesitése

a) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést Onkormanyzat esetén a
Polgarmester, Onkormanyzat 4ltal 1étrehozott kdltségvetési szerv esetén annak vezetdje
a nyertes szervezettel (személlyel) (Kbt. 124. §) irasban koti meg a kozbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételekkel, a szerzédéstervezet és az ajanlat tartalmanak
megfeleléen. A szerzédésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.
Amennyiben az eljaras nyertese visszalép, akkor a szerzodéskotésre jogosult személy
jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezébb — ajanlatot  tevonek
mindsitett Szervezettel megkdtni a Szerzédést, ha 6t az ajanlatok elbiralasar6l szolo
irasbeli Osszegezésben megjeldlte.

b) E szabalyzat hatdlya ala tartozo szervek, illetve személyek a nyertes szervezettel
(személlyel) [Kbt. 124. § (9) bekezdés] szemben csak abban az esetben mentesiilnek a
kozbeszerzési szerz6dés megkotésének kotelezettsége alol, ha az ajanlatok elbiralasarol
szO0l6 irasbeli Osszegezés megkiildését kovetden — altala elére nem lathatd és
elharithatatlan ok kovetkeztében — beallott 1ényeges koriilmény miatt a kozbeszerzési
szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

C) A szerz6dés — a Kbt. 73. § (1) bekezdése szerinti részei kivételével, feltéve, hogy az
abban foglaltak nem ellentétesek a 96. § (3) bekezdésével — nyilvanos, annak tartalma
kozérdekii adatnak mindsiil.

d) Az Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodést honlapjan a
megkotését kovetden koteles kozzétenni. A szerzédésnek a honlapon a teljesitéstol
szamitott 6t évig folyamatosan elérhetonek kell lennie.

11. A kozbeszerzési eljaras belsé ellenérzése
A szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzések ellendérzését a megbizott belsé ellenérok
végzik.

Z.aro rendelkezések

1)) Jelen szabalyzatban foglaltakat annak hatalybalépését kovetden megkezdett
kozbeszerzési eljarasokra a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIII. tdrvény,
valamint annak felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabalyokkal (a tovabbiakban:
vonatkozd jogszabalyok) Osszhangban kell alkalmazni. Amennyiben jelen
szabalyzatban foglaltak és a hatalyos vonatkozd jogszabalyok kozott ellentmondas
mertiilne fel, gy a hatalyos vonatkozé jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.
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2.) Az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaban kozremiikodd, résztvevé személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabdlyzat eldirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhato
gondossaggal eljarni.

3.) Ezen szabalyzat a KépviselO-testiilet jovahagyasat kovetden azonnal hatalyba 1ép,
ezzel egyidejileg a 2009. aprilis 1-jén hatadlyba Iépett, a Képviselo-testiilet altal
35/2009. (II1.25.) Kt. szamu hatarozatdval elfogadott Kozbeszerzési Szabdlyzat
hatalyat veszti.

Ruzsa, 2013. januar 31.

Santa Gizella Fédi Anita
polgarmester jegyz0

Zaradék:

A Kozbeszerzési Szabalyzatot Ruzsa Kozség Képviseld-testiilete ........ /2013. (1.30.) Kt.

szamu hatarozataval elfogadta.

Fédi Anita
jegyz6
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1. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ATUIITOtE o e e alaz
............................................................................ ;mint Ajanlatkéré (székhely:
........................................ ) altal meginditott kdzbeszerzési eljarasba bevont személy

Kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szoldo 2011. évi CVIIL torvény 24.§-
aban foglalt kizaro kortilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdl6 Bizottsag munkajat és a dontéshozo dontésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelelden segitem.

Jelen nyilatkozatot @ ..o ,
mint  Ajanlatkérd  Altal ...

targyban lefolytatand6 kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas
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Biralati lap

targyu kozbeszerzési eljarashoz

A DIFAlatot VEGEZLEe: ............ccoiiiiiiiiiiee e

AZ AJANIALEEVO NEVE: .....ooviiiiiiiiiiii e e

1. Formai és tartalmi biralat

o . Formai
Kovetelmény értékelés
igen — nem
igen — nem
igen — nem
A biralat eredménye: az ajanlat érvényes / érvénytelen.
Az érvénytelenség oka és Indoka: ...
AZ AJANIALEEVO NEVE: .....ooviiiiiiiiiiii e e
1. Formai és tartalmi biralat
o . Formai
Kovetelmény értékelés
igen — nem
igen — nem
igen — nem

A biralat eredménye: az ajanlat érvényes / érvénytelen.

Az érvénytelenség oka és indoka: ...

2. szamu fiiggelék

Tartalmi
értékelés
igen — nem
igen — nem

igen — nem

Tartalmi
értékelés
igen — nem
igen — nem

igen — nem
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2. A biralat szempontjai
a) alegalacsonyabb osszegii ellenszolgaltatas

Fentieket figyelembe véve nyertes ajanlattevo Az ajanlatban szereplo
neve, székhelye ellenszolgaltatas (Ft)

b) az 6sszességében legelonyosebb ajanlat
(a megfelel6 alahtuzando)
3. Ajanlati elemek értékelése az 6sszességében legelonyosebb ajanlat, mint biralati szempont
esetén:

A rész-
Az elbiralas részszempontjai szempontok
sulyszamai

A sulyszam és az
értékelési pontszam
Szorzata

Ertékelési
pontszam

A szorzatok végosszege:

Ertékelés indokolasa:

Biralo alairasa
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Ruzsa Kozség Onkormanyzata
.......... évi kdzbeszerzési terve

3. szamu fiiggelék

A kozbeszerzés targya és
mennyisége

CPV kéd

Iranyadé
eljarasrend

Tervezett
eljarasi tipus

Idobeli litemezés

az eljaras
meginditasanak,
illetve a kozbeszerzés
megvalositasanak
tervezett idépontja

szerz6dés teljesitésének
varhaté idépontja vagy
a szerzddés idétartama

Sor keriil-e vagy sor
keriilt-e az adott
kozbeszerzéssel
osszefiiggésben
elozetes osszesitett
tajékoztato
kozzétételére?

I. Arubeszerzés

IL. Epitési beruhazas

I11. Szolgaltatis-megrendelés

IV. Epitési koncesszié

V. Szolgaltatasi koncesszio
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