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Tisztelt Képviselé Asszony/Képviselé Ur!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miikddésének egyik elengedhetetlen
feltétele a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilletd szabadsag elérelathatod
itemezése, a ki nem adott szabadsdgok felhalmozodasanak elkeriilése. Erre jelenthet
megoldast az igazgatasi sziinet elrendelése, melyre a hatalyos jogi szabalyozas is lehetoséget
ad:
A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 232.§ (3) bekezdése alapjan
a képviseld-testiillet — a Kormény ajanlasédnak figyelembevételével — a rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ily modon kiadott szabadsag nem haladhatja
meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsagénak haromaotodét.
Az igazgatasi sziinet elrendelése soran figyelembe veendd ajanlasokat a kozszolgalati
tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati tisztviseldt és
a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavégzésrdl szo6lo
30/2012. (II1.7.) Korm. rendelet szabalyozza az aldbbiak szerint:
w13. § (1) Az igazgatasi sziinet idotartama
a) nydron ot egybefiiggé naptari hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kovetd
vasdrnapig tart,
b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kévets vasdrnapig
tart.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet idoszaka alatt az esedékessége
éveében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.
(3) A munkaltato az igazgatdsi sziinet idoszakdra figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra kertilo szabadsagot.
14. § Az dllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet
alatt a szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan tigymenetet és
feladatellatast, valamint a lakossagi tigyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a
folyamatos feladatellatast.
15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képviselo-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetdje szamara ajanlja
igazgatasi sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételet.

Tekintettel az elmult évek tapasztalataira - miszerint a munkavallalok tobbsége szabadsagat
julius — augusztus honapokra €és a kardcsonyi linnepek iddszakara tervezi -, a Képviselo-
testiilet nyari tiléssziinetére, az ligyiratforgalom mennyiségének csokkenésére, valamint arra,
hogy a jellemzden a Kormany a kozponti szervek vonatkozésdban is ezen iddszakokra



rendel el igazgatasi sziinetet, a hatarozati javaslatban foglalt idészakot javasolom az
igazgatasi sziinet elrendelésére.

Fentiek alapjan a Tisztelt KépviselO-testiilet elé terjesztem a kovetkezd
hatdrozati javaslat /-ot/
Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése a Ruzsai K6zds Onkormanyzati Hivatalban

1./ Ruzsa Kdzség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a kdzszolgalati tisztviseldkrdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény 232.§ (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Ruzsali
Koéz6s Onkorményzati Hivatalban igazgatdsi sziinetet rendel el az alabbi id8szakokra
vonatkozoan:

2014. julius 28. — 2014. augusztus 8. (10 munkanap)

2014. december 23. — 2014. december 31. (5 munkanap)

2./ A Képviseld-testiilet felkéri Fodi Anita jegyzot, hogy a jogszabalyi eldirasokban
foglaltak betartasaval az igazgatasi sziinet id6étartama alatt biztositsa a zavartalan
tigymenetet és feladatellatast és gondoskodjon az ligyfelek értesitésérol.

Felelés: Fodi Anita jegyzo

Errol értesiil:
1. Santa Gizella polgarmester
2. F4di Anita jegyzd

Ruzsa, 2014. janius 18.
Fédi Anita
jegyzo



