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Ruzsa Község Polgármesterétől 

6786 Ruzsa, Alkotmány tér 2. 

Tel.: 62/285-011, Fax.:585-519 

 

304-7/2014. Tárgy: Közös önkormányzati hivatal létrehozására 

 megkötött megállapodás 2. számú módosítása  

 Melléklet: Megállapodás-tervezet 

 

Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének  

 

H e l y b e n 

 

Tisztelt Képviselő Asszony /Képviselő Úr! 

 

Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete - a Magyarország helyi önkormányzatairól 

szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 2013. január 1. napjától hatályos rendelkezéseinek 

megfelelően 2013. március 1.-i hatállyal Öttömös és Pusztamérges községek önkormányzataival 

közösen létrehozta a Ruzsa Közös Önkormányzati Hivatalt (a továbbiakban: Hivatal), melyre 

vonatkozó megállapodást 31/2013. (II.26.) Kt. számú határozatával fogadta el.  

E megállapodásban kerültek rögzítésre az új intézmény főbb adatai, többek között a létszámra és 

szervezeti felépítésre vonatkozó adatok, a kirendeltségek működésével és a Hivatali feladatok 

finanszírozásával kapcsolatos alapelvek. E megállapodás jóváhagyását követő soros ülésre került 

kidolgozásra a pontos számszaki és pénzügyi adatokat, valamint egyéb részletszabályokat 

tartalmazó működtetési és üzemeltetési megállapodás és a működés alapjait képező szervezeti és 

működési szabályzat.  

Ezt követően 2013. év decemberében két tényező módosulására tekintettel vált szükségessé 

elsődlegesen a Hivatal létrehozására irányuló megállapodás módosítása, majd ezt követően - 

január hónapban (a költségvetési törvény végleges rendelkezéseinek ismeretében) - a 

működtetési és üzemeltetési megállapodás 1. számú módosítása, melyet a képviselő-testületek 

elfogadtak.  

 

2014. I. félévében a Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal Pusztamérgesi Kirendeltsége 

vonatkozásában szervezeti változások következtek be, a határozott idejű szerződéssel rendelkező 

gazdálkodási ügyintéző munkaviszonyának megszűnése miatt. A sikertelen pályázati eljárások 

során szakmai tapasztalattal és a megfelelő végzettségekkel rendelkező munkavállaló pályázatot 

nem nyújtott be, így szükségessé vált a pályázati feltételek enyhítése. Annak érdekében, hogy a 

gazdálkodási feladatok ellátása biztosított legyen, megkeresésre került a fizetés nélküli 

szabadságát töltő kolléga annak érdekében, hogy részmunkaidőben tudná-e vállalni a 

gazdálkodási feladatok ellátásának felügyeletét. Ezáltal az önkormányzati tapasztalattal nem 

rendelkező pályázó munkába állása is megfelelhet a kirendeltség működtetéséhez.  

 

Fentiek végrehajtása érdekében szükségessé vált a Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal 

létrehozására vonatkozó megállapodás módosítása az engedélyezett létszámkeret vonatkozásában 

– 0,5 fővel történő emelés, amely Pusztamérges Községi Önkormányzatot érinti mind 

finanszírozási, mind létszámváltozás tekintetében.  

E tárgyalások eredményeként került a mellékelt megállapodás-tervezet (módosítással egységes 

szerkezetben) elfogadás céljából a Tisztelt Képviselő-testület elé.  

 

Mindezek alapján a Képviselő-testület elé terjesztem a következő 

 

H a t á r o z a t i  javaslat (-ot) 

 

Tárgy: Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására irányuló megállapodás 2. számú 

módosításának jóváhagyása 
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1./ Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól 

szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 85.§-ában foglalt rendelkezéseinek eleget téve a Ruzsai 

Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására vonatkozó megállapodás 2. számú módosításával 

egységes szerkezetbe foglalt megállapodást a mellékletben foglalt tartalommal változtatás nélkül 

jóváhagyja.  

 

2./ A Képviselő-testület felkéri Sánta Gizella polgármestert a megállapodás aláírására.  

 

3./ A Képviselő-testület felkéri Fődi Anita jegyzőt, hogy a Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal 

működtetésére és üzemeltetésére vonatkozó megállapodás módosításának tervezetét és a Ruzsai 

Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását a jelen 

előterjesztés mellékletét képező megállapodásban rögzített alapelvek alapján dolgozza ki és 

terjessze a Képviselő-testület elé.  

 

Határidő: azonnal 

   2014. június 30.  

Felelős: Sánta Gizella polgármester 

   Fődi Anita jegyző 

Erről értesítést kap: 

1./ Sánta Gizella polgármester 

2./ Fődi Anita jegyző 

 

 

Ruzsa, 2014. április 18. 

 

Sánta Gizella 

polgármester 
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Melléklet 

 

MEGÁLLAPODÁS A 2. SZÁMÚ MÓDOSÍTÁSSAL EGYSÉGES 

SZERKEZETBEN 
(TERVEZET) 

 

KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL ALAKÍTÁSÁRÓL  

ÉS FENNTARTÁSÁRÓL 

 

Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete (6786 Ruzsa, Alkotmány tér 2.; képviseli: 

Sánta Gizella polgármester), Pusztamérges Községi Önkormányzat Képviselő-testülete (6785 

Pusztamérges Móra tér 2., képviseli: dr. Papp Sándor polgármester), Öttömös Községi 

Önkormányzat Képviselő-testülete (6784 Öttömös, Fő utca 12.; képviseli: dr. Dobó István 

polgármester, a továbbiakban: Szerződő Felek) a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 

2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 85.§-ban foglalt rendelkezéseinek eleget 

téve igazgatási feladataik ellátására Közös Önkormányzati Hivatalt alakítanak és tartanak fenn 

2013. március 1. napjától határozatlan időre az alábbi feltételek szerint. 

I. Általános kérdések 

 

1. A költségvetési szerv neve, székhelye 

 

1.1. A közös önkormányzati hivatal hivatalos megnevezése:  

Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal  (e megállapodásban a továbbiakban: Közös Hivatal) 

Rövid neve: Ruzsai Közös Hivatal 

 

1.2 A Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 

Ruzsa Község Önkormányzata 

Pusztamérges Községi Önkormányzat 

Öttömös Községi Önkormányzat 

 

1.3  A Közös Hivatal székhelytelepülése: Ruzsa. 

A Közös Hivatal székhelye: 6786 Ruzsa, Alkotmány tér 2.   

 

1.4. A Kirendeltségek neve és címe:  
Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal Öttömösi Kirendeltség - 6784 Öttömös, Fő utca 12. 

Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal Pusztamérgesi Kirendeltség - 6785 Pusztamérges, Móra tér 2.  

 

2. A Közös Hivatal szervezete felépítése, személyi feltételei 

 

2.1. A Szerződő Felek megállapodnak, hogy a Közös Hivatal 2013. március 1. napjától 6786 

Ruzsa, Alkotmány tér 2. székhellyel működik, Pusztamérges községben és Öttömös községben az 

1.4. pontban meghatározott névvel és címmel állandó kirendeltséget működtet. 

 

2.3. A Közös Hivatal által a megszűnő polgármesteri hivataloknál 2013. február 28-i állapotnak 

megfelelően átvételre kerülő köztisztviselők szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettük a 

munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja. 

A munkáltatói jogok gyakorlása során a munkavégzés helye szerinti polgármester egyetértése 

szükséges a Közös Hivatal alkalmazásában álló/alkalmazásába kerülő köztisztviselő/alkalmazott 

kinevezéséhez, felmentéséhez, bérezéséhez, jutalmazásához és vezetői kinevezéséhez.  

 

2.4. A Közös Hivatal összlétszáma: 19,5 20 fő 
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Jegyző: 1 fő 

Aljegyző: 1 fő  

Ügyintéző: 17,5 18 fő 

 

Ügyintézői létszámmegoszlás:  

Ruzsa székhely:   

Ügyintéző: 10,5 fő  

 

Pusztamérgesi Kirendeltség 

Ügyintéző: 4 4,5 fő 

 

Öttömösi Kirendeltség 

Ügyintéző: 3 fő 

 

2.5. Egységes ügyfélfogadási rend:  

Hétfő-Szerda-Péntek: 8:00-12:00 óráig. 

Kedd: 8:00-16:00 óráig. 

Csütörtök: Ügyfélfogadás szünetel.  

 

3. A működés alapkérdései 

 

3.1. A Közös Hivatal székhelyén és az állandó kirendeltségek folyamatos működtetésével és 

fenntartásával az e megállapodásban, valamint a feladatellátásra és finanszírozásra vonatkozóan 

megkötött egyéb megállapodásban rögzített alapelvek érvényesülésével a Közös Hivatalt létrehozó 

önkormányzatok működési feltételei helyben biztosítottak, a települések állampolgárai azonos 

szinten juthatnak hozzá a hivatali szolgáltatásokhoz.  

 

3.2. A Közös Hivatal székhelyén és a kirendeltségeken az ott jelentkező ügyekhez kapcsolódó 

iktatás külön-külön iktatókönyvekben történik, mind a székhelyen, mind a kirendeltségeken 

irattározás történik.  

 

3.3. A Közös Hivatal kirendeltségein a székhelytelepülésen ellátott feladatokkal megegyező 

feladatellátás folyik.  

 

3.4. A Közös Hivatalt vezető – a fenntartó önkormányzatok polgármesterei által kinevezett – 

jegyző főszabály szerint a székhelytelepülésen végzi munkáját, a kirendeltségeken személyesen 

szükség szerint (Képviselő-testület, polgármester, aljegyző) igénye szerint jelenik meg.  

Az aljegyző főszabály szerint az Öttömösi és Pusztamérgesi Kirendeltségen végzi munkáját, a 

jegyzői ügyfélfogadást is biztosítva.  

 

3.5. A feladatellátás részletes belső rendjét és módját meghatározó szervezeti és működési 

szabályzat állapítja meg. Ezen szabályzat elkészítésére a költségvetési szerv létrehozását követő 

30 napon belül kerül sor, mindaddig a székhelytelepülés hatályban lévő szervezeti és működési 

szabályzatának rendelkezései az irányadóak.  

 

4. A Közös Hivatal felügyelete, irányítása 

 

4.1.  A Közös Hivatal Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete (6786 Ruzsa, Alkotmány 

tér 2.), Pusztamérges Községi Önkormányzat Képviselő-testülete (6785 Pusztamérges Móra tér 

2.), Öttömös Községi Önkormányzat Képviselő-testülete (6784 Öttömös, Felszabadulás u. 12.) 

szerve. 

 

4.2. A Közös Hivatalt a létrehozó önkormányzatok polgármesterei a munkavégzés helye szerinti 

illetékességgel irányítják.  
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4.3. A Közös Hivatalt fenntartó önkormányzatok képviselő-testületei a Közös Hivatal kapcsán 

felmerülő kérdésekről szükség szerint együttes ülést tarthatnak.  

 

5. A Közös Hivatal vezetése, a jegyző 

 

5.1. A Közös Hivatalt a jegyző vezeti. A törvényben foglaltakon (kinevezés és felmentés) 

túlmenően a jegyző bérfejlesztéséhez is Ruzsa, Öttömös és Pusztamérges polgármestereinek 

lakosságszám-arányos többségi döntése szükséges.  

 

5.2. A létrehozó önkormányzatok polgármesterei megállapodnak abban, hogy a törvény adta 

lehetőséggel élve a megszűnő ruzsai polgármesteri hivatal jegyzőjét – annak egyetértésével – 

pályázati kiírás nélkül továbbfoglalkoztatják.  

 

5.3. A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Ruzsa Község Polgármestere gyakorolja. 

 

5.4. Az alapító önkormányzatok polgármestereit megilleti az a (törvényben is biztosított) jog, hogy 

a Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal által intézett, önkormányzatukat érintő ügyekben 

irányítási jogukat a jegyző tekintetében gyakorolják.  

 

5.5. A jegyző helyettesítésére a Szervezeti és Működési Szabályzatban foglaltak az irányadóak.  

 

5.6. A jegyző vagy helyettese köteles mindegyik képviselő-testület ülésén részt venni, és ott a 

szükséges tájékoztatást megadni. A jegyző a Közös Hivatal munkájáról évente beszámol a 

Képviselő-testületeknek. 

 

6. A Közös Hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás 

 

6.1. A Szerződő Felek kijelentik, hogy a Közös Hivatal fenntartásához, működtetéséhez szükséges 

személyi és tárgyi feltételeket az érintett települések önkormányzatai a Közös Hivatal 

működtetéséhez kapott – a költségvetési törvényben meghatározott mértékű – állami 

finanszírozásból, ezen felül saját költségvetésük terhére biztosítják. 

A Közös Hivatal működtetéséhez a tárgyévi költségvetési törvény alapján biztosított támogatást a 

Szerződő Felek a települések állandó lakosságszámának arányában osztják meg a finanszírozás 

szempontjából.  

A Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal Pusztamérgesi Kirendeltsége működéséhez szükséges 

személyi és tárgyi feltételek állami finanszírozást meghaladó költségeit a Pusztamérges Községi 

Önkormányzat biztosítja.  

A Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal Öttömösi Kirendeltsége működéséhez szükséges 

személyi és tárgyi feltétele állami finanszírozást meghaladó költségeit az Öttömös Községi 

Önkormányzat biztosítja.  

A Közös Hivatal kirendeltségeinek működtetési költségeit (közüzemi díjak, dologi kiadások, stb.) 

a működtetési és üzemeltetési megállapodásban foglalt szabályozás alapján és mértékben a 

kirendeltség fekvése szerint illetékes Önkormányzat átalánydíj formájában számlázza ki a Közös 

Hivatal részére.  

A Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén a működéséhez szükséges személyi és tárgyi 

feltételek állami finanszírozást meghaladó költségeit Ruzsa Község Önkormányzata biztosítja e 

megállapodás 6.2. és 6.3. pontjában foglalt eltérések figyelembevételével.  

 

6.2. A Közös Hivatal székhelyén felmerülő személyi juttatás és járulék költségekből az Öttömös 

Községi Önkormányzat és a Pusztamérges Községi Önkormányzat  

a) 45-55 %- ban finanszírozza az aljegyző alkalmazásával kapcsolatos személyi juttatás és 

ahhoz kapcsolódó járulékköltséget, 

b) 10 –10 %-ban finanszírozza a műszaki ügyintéző foglalkoztatási költségeit. 
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6.3. A Közös Hivatal székhelyén – mindhárom feladat-ellátási hely érdekében – felmerülő közös 

dologi költségeket,a jegyző alkalmazásával kapcsolatos személyi juttatás és járulékköltségeket 

valamint a Közös Hivatal pénzügyi-gazdálkodási továbbá bér- és munkaügyi feladatainak ellátását 

végző dolgozók személyi juttatása és járuléka – alábbiak szerint – közös költségbe számító részét 

Ruzsa Község Önkormányzata, Öttömös Községi Önkormányzat és Pusztamérges Községi 

Önkormányzat lakosságszáma arányában finanszírozza. A Közös Hivatal pénzügyi-gazdálkodási 

valamint bér- és munkaügyi feladatainak ellátása érdekében a községgazdálkodási csoportvezető 

alkalmazási költségének 25%-a, a pénzügyi ügyintéző alkalmazási költségének 80%-a, a bér- és 

munkaügyi ügyintéző alkalmazási költségének 25%-a számít be a közös költségbe. A fenti 

költségek előirányzatának meghatározása évente a közös hivatali költségvetés megalkotása során 

történik. 

 

6.4. A Közös Hivatal működési és fenntartási költségeit, bevételeit a képviselő-testületek az éves 

költségvetés megalkotása, módosítása keretében határozzák meg. 

 

6.5. E megállapodásban foglaltak alkalmazása során a Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok 

lakosságszámán a hivatalosan közzétett tárgyévet megelőző év január 1-i lakosságszámot kell 

érteni. 

 

6.6. Az önkormányzatok által fizetendő – e megállapodásban, valamint a működtetési és 

üzemeltetési megállapodásban foglaltak alapján számított -, a Közös Hivatal fenntartásához, 

működtetéséhez fizetendő hozzájárulást az önkormányzatok tárgyév áprilistól decemberig havi 

bontásban minden hónap 3. napjáig, március hó 3. napjáig háromhavi összeget a Közös Hivatal 

számlájára kötelesek utalni.  

A fentiek alapján vállalt pénzügyi hozzájárulás nem teljesítésének esetére az önkormányzatok a 

pénzforgalmi szolgáltatójuknak azonnali beszedési megbízás teljesítésére vonatkozó hozzájáruló, 

felhatalmazó nyilatkozatot adnak e megállapodás aláírásával egyidejűleg.  

Fizetési késedelem esetén a Közös Hivatal tárgynapot (hónap 3. napja) követő 5. napon (vagy az 

azt követő munkanapon) azonnali beszedési megbízással él. 

A határidőre meg nem fizetett tartozás után a jegybanki alapkamat mértékének megfelelő 

késedelmi kamatot köteles fizetni.  

 

7.  A Közös Hivatalt működtető vagyon 

 

7.1.A Szerződő Felek rögzítik, hogy a Közös Hivatal működéséhez szükséges valamennyi 

tulajdonukban lévő ingó és ingatlan vagyont, nem tárgyiasult terméket – a tulajdonjog változása 

nélkül – a munkavégzés helye szerint a Közös Hivatal használatába adnak külön használatba-adási 

megállapodás alapján. Ezen ingó- és ingatlan vagyonelemek rendeltetésszerű használatáért a 

Használó a felelős. Ezen vagyon tekintetében – amennyiben az a nem rendeltetésszerű 

használatból ered – a szükségessé váló működtetési, karbantartási és javítási kiadások a vagyon 

tulajdonosának költségvetését terhelik.  

 

7.2. A Közös Hivatal használatába adott és a Közös Hivatal fenntartása-működése során 

használhatatlanná vált ingóság pótlását annak tulajdonosa saját költségén biztosítja. Egyéb 

fejlesztési célkitűzéseiket a Szerződő Felek előzetes egyeztetés után saját költségvetésük terhére 

valósítják meg.  

 

8. A megállapodás módosítása, a Közös Hivatal megszüntetése 

 

8.1. E megállapodás módosítására csak a létrehozó önkormányzatok képviselő-testületeinek 

egyhangú, át nem ruházható döntésével van lehetőség.  

 



7. oldal/7 oldalból 

8.2. A Közös Hivatalt megszüntetni csak a hatályos jogszabályi rendelkezéseknek megfelelően 

lehet.  

 

Záró rendelkezések 

 

A Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok fenntartják a jogot, hogy az e megállapodásban nem 

szabályozott kérdésekre, egyéb szervezeti, működési és finanszírozási kérdések rendezésére, 

részleteinek szabályozására külön megállapodást kössenek.  

Jelen megállapodás elfogadása és módosítása a Képviselő-testület át nem ruházható joga. A 

megállapodást a Hivatalt létrehozó önkormányzatok képviselő-testületei minősített többséggel 

fogadták el. 

 

Ezen megállapodás a létrehozó önkormányzatok képviselő-testületeinek egyhangú döntésével, 

2013. március 1. napján lép hatályba. 

 

 

Záradék 

Jelen megállapodást  

 

Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete 31/2013.(II.26.) számú határozatával, 

Pusztamérges Községi Önkormányzat Képviselő-testülete 23/2013.(II.25.) számú határozatával, 

Öttömös Községi Önkormányzat Képviselő-testülete 18/2013.(II.25.) számú határozatával, 

 

Jelen megállapodást 1. számú módosítással egységes szerkezetben 

Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete 223/2013.(XII.18.) számú határozatával, 

Pusztamérges Községi Önkormányzat Képviselő-testülete 187/2013.(XII.19.)számú határozatával, 

Öttömös Községi Önkormányzat Képviselő-testülete 144/2013.(XII.17.) számú határozatával 

 

Jelen megállapodást 2. számú módosítással egységes szerkezetben 

Ruzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete …../2014.(…...) számú határozatával, 

Pusztamérges Községi Önkormányzat Képviselő-testülete …./2014.(…..) számú határozatával, 

Öttömös Községi Önkormányzat Képviselő-testülete …./2014.(…..) számú határozatával 

 

jóváhagyta. 

 

Kelt: Ruzsa, 2014. április 30 napján. 

 

……………………………      ……………………………           …………………………… 

 Sánta Gizella                dr. Papp Sándor          dr. Dobó István 
Ruzsa Község polgármestere             Pusztamérges Község polgármester      Öttömös Község polgármestere 

 
 

 

A Ruzsai Közös Önkormányzati Hivatalban történő továbbfoglalkoztatásommal egyetértek.  

 

 

……………………. 

      Fődi Anita 

         jegyző 

 


