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Ruzsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

Helyben

Tisztelt Képviselé Asszony/Ur!

Ruzsa Kozség Onkormanyzatanak a kdzbeszerzések lebonyolitdsa, atlathatésiga, az
onkormanyzati vagyon felhasznalasanak ellendrizhetdsége és a verseny tisztasaganak
megOrzése érdekében, a jelenleg hatalyos 1) kozbeszerzési torvénynek megfeleld
kozbeszerzési szabalyzattal kell rendelkeznie kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdhoz.

Az Onkorményzat jelenleg hatdlyos — 9/2013. (1.30.) Kt. szamu hatarozatdval
jovahagyott — kozbeszerzési szabalyzata nem felel meg az 0j, 2015. november 1. napjan
hatalybalépett, a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény eldirasainak, ezért
sziikséges egy Uj, a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld, egyben a jelenlegi
gyakorlaton nyugvd kdzbeszerzési szabalyzat jovahagyasa. A szabalyzat kozbeszerzési
szakértd kozremiikodésével keriilt eldkészitésre, melyet az eldterjesztés 1. szamu
melléklete tartalmaz.

A szabalyzat jovahagyasaval egyidejlileg sziikséges a jelenleg hatalyban 1évo
kdzbeszerzési szabalyzat hatalyon kiviil helyezése.

Fentiek alapjan, figyelemmel a vonatkozo jogszabalyi eléirasokra az alabbi hatarozati
javaslatot terjesztem a Tisztelt KépviselO-testiilet elé:

Hatarozati javaslat

Targy: Kozbeszerzési szabalyzat jovahagyasa

Ruzsa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. ¢évi CLXII. torvény 27.§-dban foglalt feladatkorében eljarva az
elterjesztés mellékletét képezd Ruzsa Kozség Onkormanyzata Kdzbeszerzési
Szabalyzatanak  tervezetét  valtoztatds  nélkil  jovahagyja, melynek
hatalybalépésével egyidejiileg a Képviseld-testiilet 9/2013. (1.30.) Kt. szamu
hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Errol a hatarozatrdl értesitést kap:
- Santa Gizella polgarmester
- Fodi Anita jegyzd

Ruzsa, 2016. marcius 4.
Santa Gizella
polgarmester
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Ruzsa Koézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrégl szolo 2015. évi
CXLIII. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat altal kezdeményezett
kozbeszerzések soran alkalmazandé eljarasokra a kovetkezo szabalyzatot alkotja:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljaras elOkészitésének, lefolytatasanak rendjét, belsé ellenérzésének
felelGsségi rendjét,

b) a helyi 6nkormanyzat nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi rendjét,

C) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rend;jét.

d) Meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt (személyeket), illetéleg
testiiletet.

E szabélyzat hatélya ald tartozik Ruzsa Kozség Onkorményzatdnak Polgarmesteri Hivatala,
az onkormanyzatok altal alapitott koltségvetési szervek, onkormanyzati tobbségli tulajdonu
gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyok beszerzései, (tovabbiakban ajanlatkéré), amennyiben
azok értéke eléri vagy meghaladja a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott értékhatarokat.

2. A szabalyzat hatdlya ala tartozo6 beszerzések

A Szabalyzat hatalya kiterjed az érintett szervezetek minden olyan arubeszerzésére, épitési
beruhazasara, épitési koncesszidjara, szolgaltatas megrendelésére, szolgaltatasi koncessziojara,
amelynek ¢értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

(1) Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatdra, hasznositasara vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magéban foglalja a bedllitast és az
tizembe helyezést is.

(2) Az épitési beruhazas a kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) az
ajanlatkérd részérol:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése
vagy kivitelezése ¢s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

C) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

(3) A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilo -
olyan beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az



ajanlatkérd részérol.

(4) Az épitési koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkdtott visszterhes
szerz0dés, amelynek keretében az ajanlatkérd a (3) bekezdésben meghatarozott épitési
beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgéltatdsa az épitmény hasznositasi jogdnak
meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egylitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolddd miikddési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

(5) A szolgaltatasi koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkér6 altal, irasban megkotott visszterhes
szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkéré a (4) bekezdés szerinti szolgaltatds nyujtasat
rendeli meg, az ajanlatkéré ellenszolgaltatisa a szolgaltatds hasznositdsi jogéanak
meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, amely egylitt jar a szolgaltatas hasznositasdhoz kapcsolédd mukodési kockazatnak a
koncesszi0s jogosult altali viselésével.

Ha a szerzédés tobb — egymassal sziikségszeriien osszefiiggé — kozbeszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii kozbeszerzési targy szerint kell a szerzédést minésiteni.
Szolgaltatas megrendelésének mindsiil az a szerz6dés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatas megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.

3. A beszerzési értékhatarok
A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

(1) A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért, vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17 — 20. §- okban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban
becsiilt érték).

(2) A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast
meginditd vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak idépontjat, a hirdetmény nélkiil indulo
eljards esetében pedig az eljardst meginditdé felhivds vagy a targyaldsi meghivd
megkiildésének, ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idopontjat kell érteni.

A kozbeszerzések értékhatara

(4) A kOzbeszerzési értékhatarok

— az Eurdpai Unio joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (unios értékhatarok)

— a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kdzbeszerzési
értékhatarok (nemzeti értékhatarok)

(5) Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unids értékhatarokat, valamint a nemzeti

értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatdsag a Kozbeszerzési Ertesitbben minden év elején

kozzéteszi.

(6) A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabol tilos a kozbeszerzést részekre bontani.

4. Kozbeszerzési eljaras fajtai (az alkalmazandé eljarasrend)



(1) Az uni6s értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik.

(2) Az Onkormanyzat a nemzeti eljarasrend hatdlya ala tartozé kozbeszerzések
megvaldsitasakor a torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt.
113 - 116. §-ban foglalt eltérésekkel.

(3) A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.
5. A kozbeszerzési igények tervezése

(1) Az onkormanyzat a koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig (Kbt. 42. § (1) bekezdés)
éves Osszesitett Kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési tervet az érintett Képvisel6-testiilet jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

(2) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras  lefolytatasanak  kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem  szerepld
kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kézbeszerzésekre vonatkozd
eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathato okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

(3) A kozbeszerzési tervnek a KBA — ban a targyévet koveté évre vonatkozd kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

6. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, adminisztracioé

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat (Ajanlatkéré) nevében
eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelé — a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénzigyi — szakértelemmel Kkell
rendelkezniiik. A jegyz6 gondoskodik a felhivas és az ajanlatkérési dokumentacio
elkészittetésérol és rendelkezésre allasarol. Sziikség szerint a helyi 6nkormanyzat
kozbeszerzési tanacsado vagy kiilsé szervezet segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan dokumentalni kell. (Kbt. 46. § (1) bekezdés)

(3) Az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az érintett Onkormanyzat nevében jelen
szabalyzatban meghatarozott személyek, a képviseld testiilet illetve az Onkormdanyzat altal
megbizott személy vagy szervezet gyakoroljak.

(4) Az onkormanyzat, mint ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem
lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjana - kdzzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul,



b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt.12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kdvetkez6 adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerli volt-e, a szerzddés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzOdés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsulo
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént
teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott el6irt hataridoig.

Az adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala fizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Az adatok interneten valo kozzétételéért a jegyzo felelds.

(5) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot
a szerz6dés teljesitésérol szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolathan
jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat —
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig meg kell 6rizni.

Az iratok megérzéséért a jegyzo6t, a hivatal koztisztviseldit munkakori leirasuknak
megfeleléen terheli a felelosség. Beérkez6 dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint iktatni kell.

(6) Az éves kozbeszerzésekrol kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint éves statisztikai
Osszegzést kell késziteni. (44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 40.§ (1) bekezdés)

7. A kozbeszerzési eljarasban résztvevé személyekre, szervezetekre vonatkozo szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat (Ajanlatkérd)
nevében eljarg, illetleg az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld -
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi, pénziigyi és miiszaki - szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

(2) A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvalosuld, valamint drubeszerzés €s
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillid forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

(3) A polgarmester a megvaldsitani kivant projekt figyelembevételével, jelen szabalyzatban
illetve kozbeszerzési torvényben meghatarozott szakértelemmel rendelkezd, legalabb
haromtagu Birald Bizottsagot jelol ki. A Biralo Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az Onkormdanyzat (Ajanlatkérd) nevében a kdzbeszerzési eljarast lezard



dontést meghozo Képviselo-testiilet részére. A Birald Bizottsdgi munkarol jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

(4) Az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) nevében az eljarast lezard dontést meghozo testiilet tagja
(polgarmester és Képviseld-testiileti tag) nem lehet a Biralé Bizottsag tagja. Testiileti
dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt
delegalhat a Biralo Bizottsagba. Képviselo-testiileti dontéshozatal estében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

8. Osszeférhetetlenségi okok

(1) Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és lefolytatdsdban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiillonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevo gazdasagi szereplovel fennallo mas k6zos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezOkeént, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként
Kbt. 25. § (3) —(4) bekezdésében meghatarozott személyek szervezetek.

(5) Az ajanlatkéro koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan - kiilondsen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban  tOorténd  részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(6) Az ajanlatkérd nevében eljar6 ¢és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti 6sszeférhetetlenség.

9. Az eljarast megindito (hirdet6) hirdetmény, felhivas, dokumentacié

(1) A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes fajtaira iranyado
szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy kiilon
jogszabalyban foglalt kozvetlen részvételi felhivas.

(2) Az onkormanyzat (Ajanlatkérd) az ajanlati és részvételi felhivast kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti hirdetmény ttjan koteles kozzétenni.

(3) Ha az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) timogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be,
vagy fog benyujtani, az eljarast megindithatja, az eljarast megindité felhivasban azonban fel
kell hivni az ajanlattevék figyelmét erre a koriilményre, valamint a Kbt. 53. § (6)
bekezdésében foglaltakra.

(4) Az eljarast megindito felhivasban az Onkormanyzat (Ajanlatkéré) megadja a
kozbeszerzés targyat és mennyiségeét.

(5) Az Onkorményzat (Ajanlatkérd) megvizsgilja beszerzését abbol a szempontbél, hogy a
beszerzés targyanak jellege lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel



biztositasat. Amennyiben a rész-ajanlat tételi lehetdség biztosithaté az eljarast megindito
felhivasban lehet6vé teheti a részajanlat-tételi lehetéséget.

(6) A kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, felhivas végleges szovegét a Biralo
Bizottsag hagyja jova. A jovahagyott szovegnek megfelelé hirdetmény, felhivas
kozzétételérdl, megkiildésérdl a jegyzo, illetdleg az Onkormanyzat altal megbizott személy
vagy szervezet gondoskodik.

(7) Az Onkorméanyzat — a megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében — a Kbt. 57.§ - ban
foglaltak szerint elkésziti a kozbeszerzési dokumentumokat.

(8) A jegyzd, illetéleg az Onkormanyzat altal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik
arrél, hogy a dokumentacié az ajanlattételi hatarido lejartaig rendelkezésre alljon.

10. Az ajanlatok benyujtasa és bontasara

(1) Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irashan és zartan, az ajanlati felhivasban megadott
cimre kozvetleniil vagy postai aton Kell benyajtani az ajanlattételi hatarido lejartaig.

(2) Az ajanlattevé részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az atvevé nevét és alairasat, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat
benyujtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

(3) A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell tiintetni a beérkezés idépontjat, tovabba rogziteni
kell, hogy a boriték sértetleniil érkezett-e, valamint fel kell jegyezni az ajanlat sorszamat.

(4) Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig benyujtott
Osszes ajanlat felbontasra nem kertil.

(5) Az ajanlatok felbontasanal csak az érintett Onkormanyzat (ajanlatkérd), az ajanlattevek,
valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez tamogatasban
részesiilé ajanlatkéré esetében — a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi,
valamint személyek lehetnek jelen.

(6) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét,
lakéhelyét), valamint azokat a fébb, szamszer(sitheté adatokat, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

(7) A jegyzd, illetéleg az Onkormanyzat altal megbizott személy vagy szervezet képviseldje az
ajanlatok bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa eldtt kozvetleniil ismertetheti a
szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet 6sszegét.

(8) Az ajanlatok felbontasardl és ismertetésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a
bontastol szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek.

(9) Az ajanlatok felbontasakor a jegyzokonyv elkészitésérol a jegyzo, illetéleg az
Onkormanyzat altal megbizott személy vagy szervezet kdteles gondoskodni.

11. Hianypotlasra vonatkozo szabalyok



(1) Az Onkormanyzat koteles az dsszes ajanlattevdé szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehetdségét.

(2) A hianyok potlasa csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentacié vagy a
jogszabalyok eldirasainak.

(3) A hianypotlasra vagy a felvilagositas nyujtasara szo6lo felszolitast a jegyzo, illetdleg az
Onkormanyzat altal megbizott személy vagy szervezet a tobbi ajanlattevd vagy részvételre
jelentkez6 egyidejii értesitése mellett kozvetleniil koteles az ajanlattevok, illetve részvételre
jelentkezo6k részére megkiildeni, megjeldlve a hataridét, tovabba a hianypotlasi felhivasban a
potlando hidnyokat.

(4) A jegyzo, illetéleg az Onkormanyzat 4ltal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik
arrol, hogy a hianypotlasi felhivas megkiildésre keriiljon az ajanlattevok részére.

12. Ajanlatok elbiralasa, értékelése

(1) Az ajanlatok elbiralasa soran az Onkormdanyzatnak (Ajanlatkérének) meg kell vizsgélnia,
hogy az ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokumentacioban, valamint a
jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

(2) Az Onkormanyzat (Ajanlatkéré) koteles megéllapitani, hogy mely ajanlatok
érvénytelenek, illetéleg van-e olyan ajanlattevo, akit az eljarasbol ki kell zarni.

(3) Az ajanlati felhivasban eléirtaknak megfeleléen kell megitélni az ajanlattevé Szerz6dés
teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

(4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési szempont (Kbt.76.
§) alapjan kell értékelni.

(5) Az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) koteles az ajanlatokat a lehetd legrdvidebb iddn beliil
elbiralni.

(6) Az ajanlatok elbiralasat a Biralo Bizottsagi tagok végzik. A Birald Bizottsagi tagok irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek a dontést meghozo Képviseld-testiilet részére.

13. Eredményhirdetésre vonatkozo szabalyok

(1) Az eljaras nyertese az az Ajanlattevd, aki az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) részére az
eljarast megindito felhivasban és dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint
a Kbt. 76. (2) bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a
legkedvezObb érvényes ajanlatot tette.

(2) A jegyzé, illetdleg az Onkormdanyzat altal megbizott személy vagy szervezet koteles az
Ajanlattevoket irasban tajékoztatni az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérél, az

ajanlattevé kizarasarol, alkalmatlansaganak megallapitasarol, valamint ezek részletes
indokarol a dontést kovetden a leheté leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

(3) A jegyzé, illetdleg az Onkormanyzat altal megbizott személy vagy szervezet az ajanlatok



elbiralasanak befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli
Osszegzést készit az ajanlatokrol. Az irasbeli Osszegzést minden ajanlattevd részére
egyidejlleg, telefaxon vagy elektronikus aton megkdiildi.

4) Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot a jegyzo, illetéleg az Onkormdanyzat altal
megbizott személy vagy szervezet legkésobb a szerz6déskotést, vagy ennek hianyaban az
eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzodés megkotésének megtagadasarol sz616
ajanlatkér6i dontést koveté tiz munkanapon beliil megkiildi kozzétételre (Kbt. 37. § (2)
bekezdés).

(5) Az Ssszegzés (és a tajékoztatd) megkiildésérdl a jegyzonek illetve az Onkormanyzat 4ltal
megbizott személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

14. Szerzédések megkotése, teljesitése

(1) Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) a
nyertes szervezettel (személlyel) (Kbt. 131. §) irasban koti meg a kozbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételekkel, a szerzédéstervezet és az ajanlat tartalmanak megfeleléen. A
szerz6désnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel
— a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek ¢értékelésre keriiltek. Amennyiben az eljaras
nyertese visszalép, akkor az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezobb —ajanlatot tevonek  mindsitett  szervezettel
megkotni a szerzodést, ha 6t az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli Osszegezésben
megjeldlte. A szerzédés alairasa a képvisel-testiilet adott kozbeszerzésre vonatkozo,
szerzodéskotésre felhatalmazo hatarozata alapjan az abban megjelolt személy jogosult.

(2) Az Onkorményzat (Ajanlatkérd) a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 131. § (9)
bekezdés] szemben csak abban az esetben mentesiil a kdzbeszerzési szerz6dés megkotésének
kotelezettsége alol, ha az ajanlatok elbirdlasardl szold irasbeli Osszegezés megkiildeését
kovetéen — altala elére nem lathat6 és elharithatatlan ok kovetkeztében — beallott 1ényeges
koriilmény miatt a kozbeszerzési szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

15. A kozbeszerzési eljaras belso ellenorzése
A szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzések ellendrzését a megbizott belso ellenér végzi.
Il. FEJEZET

AZ (")NKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLET('jL!,EG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

1. A Képviselo-testiilet

A képviselotestiilet gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit. A képviseld-testiilet

nevében a Polgarmester jar el.

A kozbeszerzések elokészitése és végrehajtasa soran a képviseld testiilet feladata kiilondsen:

— Kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint az éves kdzbeszerzési tervet.

— Indokolt esetben szakért6 céget biz meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatasaval.

— A Biral6 Bizottsag, javaslata alapjan dont az ajanlatok érvényességérél valamint az
ajanlattevok alkalmassagarol Kbt. 89.§. a.) pontjaban meghatarozott eseteket tovabba dont
az eljaras eredményérol.
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. A jegyzé

— Kaoteles a kozbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara.

— Segiti a Biralo Bizottsag és a szakmai megbizott munkajat.

— Altalanos felelésség terheli a kozbeszerzési eljaras torvényességének biztositasaért. Az
ezzel kapcsolatos észrevételeit koteles haladéktalanul a polgarmesternek jelezni, illetve a
képviselbtestiilet tudomasara hozni, tovabba ellenérzi az egyes koézbeszerzési eljarasi
cselekmények szakszert, hataridében torténd végrehajtasat.

— Az éves koltségvetés elfogadasat kovetden el6késziti a kozbeszerzési tervet.

— Felelos a kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések fedezetének valos
rendelkezésre allasaért.

— Felelos a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos  feladatok  végrehajtasanak
Mmegszervezeéséert.

Kozbeszerzési szakérté bevonasaval:

— A szakmai igények alapjan gondoskodik az eljarast megindité felhivas és dokumentacio
Osszeallitasarol, elkészittetésérol és rendelkezésre allasarol, el6késziti a szerzddést a
dokumentacioban megadott szerzédés- tervezet alapjan, és gondoskodik annak az ajanlati
felhivasban meghatarozott idépontban torténd alairasarol.

— A szakmai igények alapjan gondoskodik az értékelési szempontok dsszeallitasarol.

— Gondoskodik az eljarast megindito felhivas Kozbeszerzési Ertesitdben, illetdleg az EU
Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételérdl, gondoskodik a kozzététel dijanak atutalasarol,
hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos és hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén
az ajanlati felhivasnak az ajanlattevé(k) részére torténd kozvetlen megkiildésérol.

— Gondoskodik a Biral6 Bizottsag tagjainak osszehivasarol és a teljes ajanlati felhivas és
dokumentacio rendelkezésiikre bocsatasarol.

— A jegyzokonyv készitésérol, az érintetteknek valé megkiildésérél gondoskodik.

— Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor gondoskodik az Gsszegzés elkészitésérol és az
ajanlattevok részére torténd megkiildésérol.

— Az eljaras eredmeényérdl szolo tajekoztatot kozzétételre megkiildi a Kozbeszerzési
ErtesitSben.

— Amennyiben a szerz6dés teljesitése soran szerzOdésmodositasra keriil sor, tajékoztatot
készit, és gondoskodik annak hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérol.

— Gondoskodik a Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott adatok kozzétételérol.

3. A Biral6 Bizottsag

1) A polgarmester gondoskodik az Onkorményzat részére Birald Bizottsag létrehozasardl. A
polgarmester a Biralé Bizottsaghba legalabb 3 fé tagot valaszt, melyet sziikség esetén —
adott kozbeszerzés jellegétol fliggden, alkalomszeriien — tovabbi tagokkal egészithet ki. A
Biralo Bizottsagi tagoknak megfelelé — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi, miiszaki — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

A Biralo Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi valasztott tagok is, akik a kdzbeszerzés
targyat képez6 téma szerint szakértelemmel birnak, mint segitok, illetve kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé személy, hivatalos kozbeszerzési tanacsadd segitsége IS igénybe
vehetd. A kozbeszerzési eljaras folyaméan a Birdld Bizottsagi iiléseken tanacskozasi joggal
vesz részt a polgarmester és a Pénziigyi Bizottsag elnoke.

2) Az Onkorminyzat nevében az eljarast lezar6 dontést meghozo testiilet tagja



(polgarmester és Képviselotestiileti tag) nem lehet a Biralo Bizottsag tagja.

3) A Biralo Bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy nem all fenn veliik szemben a Kbt. 25. §.
szerinti osszeférhetetlenség.

4) A Biralo Bizottsag munkajaval kapcsolatos tigyviteli munkak ellatasat a hivatal tigyviteli
feladatait ellato személyek kotelesek segiteni, a jegyz6 utasitasa szerint.

5) Biralo Bizottsag feladatai:

— A Biralo Bizottsag az ajanlatokat kiértékeli.

— Sziikség esetén hianypotlast, felvilagositast vagy indoklast kér az ajanlattevoktol.

— Az ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést hozd
képviselbtestiillet részére az eljaras eredményérél. A Birdlo Bizottsdg munkajarol
jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai.

6) A Biralo Bizottsag alland6 tagjainak névsorat a polgarmester hatarozza meg.

7) A Biralé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, dontéseit a
jelenlévo tagok egyszerii szotobbségével, név szerinti szavazassal hozza. Minden tagnak egy
Sszavazata van.

4. A Polgarmester

- A polgarmester képviseli a helyi 6nkormanyzat Képviselo-testiiletét a kdzbeszerzési eljaras
soran.

- A polgarmester dont az ajanlatok érvényességérdl valamint az ajanlattevok alkalmassagarol a
targyalasos eljarasoknal Kbt. 89.§. a.) pontjaban meghatarozott esetekben, amelyeknél a
targyalasok megkezdése eldtt koteles az Ajanlatkérd donteni.

- A polgarmester a kdzbeszerzési eljaras soran ellatandd fontosabb feladatait e szabalyzat az
egyes eljarasi szakaszoknal rogziti.

KOZBESZERZESI SZAKERTELEM BIZTOSITASA, AZ AKKREDITALT
KOZBESZERZES|I SZAKTANACSADO

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio elokészitésébe, illetleg a
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba az Onkormanyzat felelds akkreditalt kdzbeszerzés
szaktanacsadot vonhat be.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgéltatdas megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, €pitési beruhazas esetén az
Otszazmillio forintot meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A felelos akkreditalt kozbeszerzés szaktanacsadd koteles a kozbeszerzési szakértelmet
biztositani.

A felelés akkreditalt kozbeszerzés szaktanacsado, kozbeszerzési szakértd szakértelmével
elésegiti a kozbeszerzési eljaras e torvénynek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld
lefolytatasat. A Polgarmester a tanacsadot, szakért6t bevonja kiilonosen a felhivas és a
dokumentacio elkészitésébe és bevonhatja a Birald Bizottsagba is. A kozbeszerzési tanacsado,
szakértd az Onkormanyzat jegyzéjével feladataranyos munkamegosztasban dolgozhat.



ZARO RENDELKEZESEK

1) Az Onkorményzat kdzbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok és a jelen szabalyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

2) A kozbeszerzési szabalyzatot a Képviseld-testiilet jogosult jovahagyni.

3) Jelen szabalyzat a Képviselo-testiilet altali jovahagyasat koveté napon 1ép hatalyba,
egyidejiileg Ruzsa Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete 9/2013. (1.30.) Kt. szamu
hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetden indult kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

4) Jelen Kkozbeszerzési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései

iranyadoak. Amennyiben jelen szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt. eléirasai kozott
ellentmondas meriilne fel, tigy a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései iranyadoak.

Ruzsa, 2016. marcius 7.

Santa Gizella Fodi Anita
polgarmester jegyz6
ZARADEK:

Ruzsa Kozség Onkorméanyzata Kozbeszerzési  szabélyzatat a  Képviseld-testiilet
.....J12016.(111.08.) Kt. szamu hatarozataval jovahagyta.

Ruzsa, 2016. marcius .....

Fédi Anita
jegyz0



