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Iktatészam: 10-5/2019.

RUZSA KOZSEG ONKORMANYZATA
2018. évi dsszefoglal6 éves ellendrzési jelentése

Vezet6i osszefoglalé:

A koliségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels ellendrzésérél sz016 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Tovabbiakban: Bkr.) hatdrozza meg a koltségvetési szervek bels
ellenérzésére vonatkozé feladatokat.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 119. § (4) bekezdésére valamint az dllamhéztartasrol sz616 2011 évi CXCV. térvény 61.§
illetve 70.§ rendelkezéseire tekintettel a Bkr.-ben foglaltaknak, valamint az Métv. 87. §-anak
megfeleléen Asotthalom, Bordiany, Moérahalom, Pusztamérges, Ruzsa, Ottéomés és
Zakanyszék telepiilések és tarsulasaik 2018. évi belsé ellendrzési tevékenységét a Homokhati
Kistérség Bels6 Ellendrzési Tarsuldsa (Tovabbiakban: Tarsulas) éltal foglalkoztatott belsé
ellendr latta el.

Az éves (¢és dsszefoglald éves) ellendrzési jelentésekre céliai:

- A vezetdi feleldsség, elszamoltathatésag rendszerének keretein beliil a koltségvetési szervek
vezetdi tudatos felelésséget vallalnak a jelentés elkészitéséért.

- Az Onkorményzatok esetében az 4tlathatésag biztositasa és a kézpénzek felhasznalasanak
hatékony eldsegitése, a nyilvanossag megteremtésével annak érdekében, hogy a képvisels-
testiilet sajat szervezete iranyitasaval és feladatellatdsanak gyakorlataval is példat mutasson. A
beszamolok elkészitése, majd megtargyalasa lehet6séget ad a helyi onkormanyzat és a hozza
tartoz6 koltségvetési szervek ellendrzési megallapitdsainak Gsszegzésére, értékelésére.

Az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani Utmutaté figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve Osszefoglald éves ellenérzési jelentés az alabbiakat
tartalmazza:
a) a belsd ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan az alabbiak
szerint:
* az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
* abizonyossigot ad6 tevékenységet el6segitd és akadalyozo tényezok bemutatasa;
® atandacsadd tevékenység bemutatasa;
b) a bels kontrollrendszer miik5désének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:
e a belsd kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonyséaganak és
eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
e a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositasa.

A Homokhati Kistérség Belsd Ellendrzési Tarsulasa belsé ellendre altal végzett ellendrzések
lefolytatasara a belsé ellenérzési tevékenység ellatasara, a vonatkozé jogszabalyi eldirasoknak
betartasaval a Tarsulas belso ellendrzési kézikonyve alapjan keriilt sor, melyet a Bkr. 56. §(7)
bekezdése értelmében a tarsulas munkaszervezeti feladatat ellato Bordanyi Polgarmesteri Hivatal
jegyzdje hagyott jova.



Ruzsa Kozség Onkormdnyzata és koltségvetési szervei belsd ellendbrzésct 2018. évben a
Homokhati Kistérség Belsé Ellenorzési Tarsulasa altal foglalkoztatott belsé ellendr latta el,
Ruzsa Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete 2017. december 19-én tartott iilésén a
171/2017.(X11.94.) szam1 hatérozataval elfogadott éves ellendrzési terve alapjan.

A helyszini ellen6rzésre az ellendrzés targyahoz kapcsolodé belsé szabalyzatok attekintésével,
azok hatalyos jogszabalyi megfeleléségének vizsgilatdval, taniigyi dokumentumok,
igénybevételi nyilvantartasok vezetésével, és a pénzkezeléssel Osszefiiggd bizonylatok
egyeztetése vizsgilat modszerével keriilt sor. A helyszini ellenérzés idépontja az ellenérzést
megeldzden egyeztetésre keriilt, az ellenérzésre vonatkozo értesités, ellendrzési program
legaldbb 10 nappal megel6zden elektronikus levél formajaban az ellendrzott szerv részere
megkiildésre keriilt. Az ellendrzések végrehajtasara ellendrzési program alapjan keriilt sor.

A 2018. évre tervezett harom ellendrzésre az éves ellendrzési tervben foglaltak szerint keriilt sor,
a tervezett 13 ellendrzési nap helyett 14 ellenérzési nap sziikséglettel. A jelentések elkészitese a
Tarsulas Belsé Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak alapjan tértént. Az ellenérzésekrol 3 jelentés
késziilt, melyekben 5 intézkedést igényld megéllapitasra és javaslatra keriilt sor. A javaslatok az
cllendrzott szervek részérdl elfogadasra keriiltek, melyek végrehajtasara vonatkozéan az
intézkedési terv elkésziilt. Az intézkedési tervben a targyévre tervezett intézkedések
végrehajtasra keriiltek, a magas kockazati megallapitasra, a pénzkezelés felelésségi szabéalyainak
meghatarozaséra az intézkedés megtortént, egy intézkedés végrehajtasat 2019. évre terveztek.

Az eldz6 évben magas kockazati megallapitasra tett javaslatra két intézkedés eldirasara kertilt
sor, melyek végrehajtasara 2019.12.31-i hatéaridét hataroztdk meg. A 2016. évrol athtzodo,
felfiiggesztésre keriilt intézkedésre a képviselo-testiilet dontésének megfelelden az intézkedés
megtortént.

1. A belsé cllendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A belsé ellenérzési tevékenység ellatasa a tervezett ellendrzések megvalosulasa:
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/1. Az éves ellenériési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése:
I/1.a) 2018. évben elvégzett ellenérzések:

Ellenorzott szervezet: Ruzsai Hétszinvirdg Ovoda és Bolcséde

Az ellendrzés célja, mddszerei,
A készpénzgazdalkodas soran a gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa, a pénzkezelés szabalyainak
betartasa, az elélegelszamolas, a vasarolt készletek
nyilvantartasa, a pénzbeszedo hely mitkodése a
szabalyozasnak megfelelden torténik e.

Az ellendrzés tdrgya Az ellend'rzés tipusa

Készpénzgazdalkodas a
Ruzsai Hétszinvirag Ovoda
és Bolcsodében

pénziigyi
ellendrzés




Ellenérzott szervezet: Ruzsa Kozsé
Az ellendrzés tirgya

Az ellendrzés célja, médszerei,
Az 6nkorményzatot az dvodai, bolcsédei és
szocialis valamint gyermekétkeztetési
L i feladatainak timogatasa jogcimen megilletd
bolcsédei szocidlis és 2017. évi t4 7 e T ol
. e i . €vi tamogatasok elszdmolasat pénziigyi
gyer mek?tl’(ezteteSI i:eladsftal megalapoz6 ellatotti létszam meghatarozésa, ellen6rzés
tamogatasanak elszdmoldsa |, ¢jc/5m 0146 Jjogszeriiségének,
szabalyszeriiségének vizsgalata az elbirt
nyilvantartasok, dokumentumok alapjan.

Az ellenirzés tipusa

Az 6nkorméinyzat 6vodai,

Az énkorméanyzat feladatkérébe tartozo
Kozszolgaltatasok ellatasara |kozszolgaltatasok ellatasara létesitett

1étesitett jogviszony kozalkalmazotti, kdzfoglalkoztatasi
Jogviszony létesitése, a munkavégzés
megfelel6 szabalyozasa

szabalyszeriiségi
ellenérzés

A 2018. évre tervezett harom ellendrzésre az éves ellenérzési tervben foglaltak szerint keriilt sor,
a tervezett 13 ellen6rzési nap helyett 14 ellenérzési nap sziikséglettel. Az ellen6rzések az
ellen6rzési programban foglaltaknak megfeleléen keriiltek megvaldsitasra. Az elvégzett
ellenérzésekrol jelentés késziilt.

I/1.b) Az ellenérzések sorin biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyanija kapcsan tett
jelentések szima és rivid Gsszefoglalasa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditisira
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

Az ellenérzések soran felmeriilt hianyossagok az ellendrzési jelentésekben megallapitasra
keriiltek, melyek egy része maér az ellendrzés lezérasig pétlasra keriilt, a jelentésben tett
megallapitasokra javaslat késziilt. A javaslatok végrehajtasara tett intézkedések megvalésitasa
soran a hidnyossagok pétlasara sor keriilt.

I/2.) A bizonyossagot adé tevékenységet elésegitd és akadalyozo tényez6k bemutatisa (Bkr.
48. § ab) pont)

A bizonyossagot ad6 tevékenységet elsegito és akadalyozé tényez6k problémak, korlatozasok
nem meriiltek fel.

Az ellenbrzések lefolytatasara a Tarsulds Bels6 Ellenérzési Kézikdnyvében foglaltak szerint
keriilt sor. A helyszini ellenérzés elézetes kiértesités utan, megbizolevéllel ellenérzési program
alapjan keriilt elvégzésre.

A vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre bocsatottak, és
lehetévé tették az illetékes munkatarsakkal vald konzulticiot, valamint a vizsgalat
lefolytatdsahoz sziikséges helyiségekbe val6 szabad bejutast.

Az elkészitett jelentéstervezetben bemutatasra keriiltek a helyszini ellen6rzés soran tett részletes
megéllapitasok, a végleges megallapitasok, javaslatok Jogszabalyi hivatkozassal alatdmasztisa
megtortént. A jelentéstervezettel egyiitt megkiildésre keriilt az intézkedési terv minta, melyet
kdvetSen a rendelkezésre 4ll6 hataridén beliil nem minden esetben érkezett annak elfogadasarol
visszajelzés. A végleges jelentés az egyeztetések utan keriilt alairasra, melyet k6vetden az alairt
jelentés visszajuttatisa hosszabb idét vett igénybe. Az intézkedési tervek végrehajtasarol torténd
tajékoztatds mar elmaradt, az éves jelentés elkészitése soran a belsd ellendr kérésére, az éves
nyilvantartas lezaraskor tortént visszajelzés.



1/2.a) A belsé ellendrzési egység(ek) humdnerdforrds-ellatottsaga

A Tarsulasi megallapodasban a tagok véllaltak, hogy a belso ellendrzési feladatok megvaldsitasa
érdekében kolcsondsen egyiittmitkddnek. A Tarsulas egy 6 belss ellendrt foglalkoztat, aki
megfelel a Bkr. rendelet 24. §-ban el6irt feltételeknek, képesitési kdvetelményeknek. A belsd
ellendr a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény hatalya alatt 1évo
koztisztviseld, feladatat 2013. februar 1-t61 latta el.

Ellenérzési feladatait a székhely énkormanyzat polgarmesteri hivatalaban végezte, mely hivatal
biztositotta a munkavégzés targyi feltételeit, irodat, személyi szamitogépet, valamint laptopot. A
belsd ellendrzési tevékenység ellatasa soran a helyszini ellen6rzéseken valé megjelenést, a
szallitast az igénybe vevd telepiilés onkormanyzata biztositotta.

A belsb ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt engedéllyel rendelkezik. Regisztracios
szama: 5114697. A Nemzetgazdasigi Minisztérium Allamhéztartasi Kontrollok Féosztalya
NGM/349/2/2013. szamu hatarozata alapjan 2013. januar 21. napjatol koltségvetési szerveknél
belsd ellendrzési tevékenység végzésére jogosult. Kotelezd tovabbképzését a T-131BUDBE-
02/21/2013. szamt, ABPE- tovibbképzés 1. tanusitvanya igazolja. Ezt kovetden kétévente ABPE
I1. tovabbképzésen kell részt venni. Az Allamhdztartési szémvitel témakdrben a hatosagi jellegi
kotelezd tovabbképzést 2017. majus 29-€n teljesitette.

Szakmai képzésen torténd részvétel 2018. évben:

- a konyvviteli szolgalatast végzdk kotelezd szakmai éves tovabbképzési kotelezettséget

allamhéaztartdsi szakteriileten, valamint az adokornyezet valtozasa 2018. tovabbképzési

programot 2018. november 7-8-an tejesitette.

- Az énkormanyzatok 2018. évi koltségvetesi tamogatasai, szakmai jogszabalyok véltozasai
valamint a 2018. évi szamviteli valtozasok, 2017. évi zérlati munkalatok 6nkormanyzati
koltségvetési szervek részére SALDO 4ltal szervezett ankéton 2018. januar 10-én részt vett.

- kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése:

»  ASP - irat szakrendszer — tanfolyam az iigyintéz6i feladatokat ellatok szamar,

> Az alaptorvény bemutatisa és értékei (e-learning gyakorlati modullal),

»  Onszervezédé énkorményzat 1. — Onkorményzati ASP cimii mindsitett képzéseket
eredményesen elvégezte.

1/2.b) A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellendr funkcionalis — szervezeti és feladatszinti — a Bkr. 19. §-aban foglaltaknak
megfeleld fiiggetlenségét biztositja, hogy a Homokhati Kistérség Belsd Ellenorzési Tarsulasa
altal keriil foglalkoztatasra.

1/2.c) ésszeférhetgflenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)
A Ruzsa Kozség Onkormdnyzatdndl és koltségvetési szerveinél tervezett ellendrzések esetében
a Bkr. 20. §-a alapjan Osszeférhetetlenségi koriilmény nem meriilt fel.

1/2.d) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
A Bkr. 25. § a)-e) pontjaban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak,
korlatozasok nem meriiltek fel.

1/2.¢) A belsd ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezok:

A belsd ellendrzés végrehajtisat akadalyozé tényez6k nem meriiltek fel. Az ellendrzott
szervezetek kozott kialakult jo kapcsolat nagyban el8segiti az ellenérzések végrehajtasat. A belso
ellendrzési tevékenység végrehajtasahoz a Tarsulas koltségvetésében biztositott a pénziigyi
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fedezet, a jogszabalyi hozzaférés (Jogtar), a SALDO Pénziigyi Tanacsado és Informatikai Zrt.
tanacsadé szolgaltatasainak igénybevétele a Bordanyi Polgarmesteri Hivatal altal biztositott. A
belsé ellendr a jarasi tigyintézével kozos iroddban, jarasi iigyintéz6i tigyfélfogadasi napokon a
bordéanyi Faluhazban biztositott iroddban végezte feladatat.

1/2.f) Az ellenérzések nyilvantartasa:
A bels6 ellendr altal az elvégzett belsé ellenérzésekrdl a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartas
vezetésre keriil, az ellendrzési dokumentumok meg0rzése, illetve a dokumentumok és adatok
szabalyszeril, biztonsigos taroldsa a Bordanyi Polgarmesteri Hivatalban, zérhaté irod4ban
torténik.
Az 6nkorményzat altal elfogadott ellendrzési tervnek megfelelden lefolytatott ellendrzésekkel
kapcsolatos dokumentumok iktatészammal ell4tva ellendrzési mappaban keriilnek elhelyezésre
(értesitd levél, megbizélevél, ellendrzési program, ellendrzési jelentés, intézkedési terv).
» Az elvégzett ellenérzésekrél az iratminta alapjan évente nyilvantartas vezetésére keriil
sor.
> A belsé ellendrzésekhez kapesolédo intézkedések nyilvantartisa az iratminta alapjén
torténik.

1/2.g) Az ellentrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé iavaslatok:

® Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozé javaslat az elmult év tapasztalatai alapjan az
intézkedési tervben foglaltak vegrehajtasdnak nyomon kovetése, visszajelzés az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasarol.

® Azellen6rzési rendszer fejlesztése, a folyamatok mikodtetésére komplex szabalyozérendszer
kialakitdsa, a szabélyzatminta gyljtemény felhasznaldsaval a szabalyzatok folyamatos
aktualizaldsa, a hatdlyos jogszabalyok figyelembevételével.

I/3. A tandcsadé tevékenység bemutatisa (BKr. 48. § ac) pont)

A folyamatos jogszabalyfigyelés terén a jogszabélyvaltozasra valé figyelemfelhivas,
szabélyzatok véleményezése, valamint a vezetdi igényeknek megfeleld tanicsads tevékenység
ellatasara keriilt sor az év soran széban vagy elektronikus levélben.

A Kkoltségvetési szervek vezetdi részére ajanléas keriilt megkiildésre a belsé kontrollrendszer
mikodésének értékeléséhez, valamint figyelemfelhivasra keriilt sor az atlathatdsagi
nyilatkozatok elkészitésével kapcsolatban.

A konyhék 4ltal hasznalt élelmezési program hasznélata soran felmeriilt problémak megoldaséra,
programvaltashoz ajanlatkérésre, bemutaté szervezésére keriilt sor. Kézponti koltségvetési
tamogatas nyijtasaval, a személyi illetmény megallapitasaval kapcsolatban a Nemzetgazdasagi
Minisztérium részére kérdés keriilt megkiildésre. A gyermekétkeztetés normativ kedvezményre
valé jogosultsigahoz, az egycsoportos bélcsédében alkalmazott kisgyermeknevelék dijazaséra,
a koltségvetési szerv vezetd-helyettes megbizasira vonatkozéan az Emberi Erdforris
Minisztériumtol keriilt allasfoglalds kérése. A koltségvetési szervek iratkezelési szabalyzatanak
készitéséhez kapcsoloddan a Csongrad megyei Korményhivatal adott allasfoglalast. A timogat6
szolgélatok vezetoi feladata, az idések nappali ellatasa demens személyek nappali ellatasaval
egylitt térténd ellatasa esetén biztositandod Iétszamnormajéaval kapcsolatos kérdés a Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag részére tortént tovabbitasra.,

Az egyéb tevékenység keretében keriilt sor a bels6 ellenérzési vezetdi feladatok ellatasa, az éves
ellendrzési terv Osszedllitasa, belsd ellenérzések nyilvantartasa, intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon koévetése, éves osszefoglalé ellendrzési jelentés készitése feladatok
elvégzésére.



A belsé ellendrzési vezetdi feladatellatas keretében a Bkr. 30. § (1) bekezdése alapjan a
stratégiai ellenérzési terv keriilt elkészitésre, amely - Osszhangban a szervezet hosszu tavu
céljaival - meghatérozta a bels6 ellendrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd
négy évre. A Stratégiai belsé ellendrzési terv kockazatelemzést kdvetden, a tevékenységekben
és belsd kontrollrendszerben rejlé kockazatok felmérésével, és az onkormanyzat jegyzoje
véleményének figyelembevételével 2018. oktéber honapban keriilt elkészitésre.

Ruzsa Kozség Onkormdnyzata stratégiai ellenérzési terve 2019-2022. évekre késziilt, melyet a
képviseld-testiilet a 169/201 8.(XI1.12.)Kt. hatarozataval elfogadott.

A stratégiai terv tartalmazza:

a) a hosszu tavu célkitiizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer éltalanos értékeléseét;

¢) a kockézati tényezOket €s értékelésiiket;

d) a belso ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a szitkséges erdforrasok felmérését elsdsorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatérozott ellendrzési prioritasokat €és az ellen6rzési
gyakorisagot.

A Tarsulasi Tanacs iilésére az elmult évben négy alkalommal keriilt sor. Az {ilés
eléterjesztéseinek, jegyzokonyveinek elkészitése a Belsé Ellenoérzési Tarsulds éves
tevékenységérdl a beszamolo elkészitése toltotte ki az egyéb tevékenyseg kapacitasigényét.

I1. A belsé kontrollrendszer miikddéséncek értékelése cllendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)
II/L. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. §
ba) pont)

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban
legyen a szabalyszeriiséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel.

2018. évben elvégzett ellenbrzések soran az ellenérzési jelentésekben Osszességeében
5 intézkedést igénylé megallapitasra keriilt sor, a megallapitasok 60 %-a szabalyszertségre,
40 %-az operativ feladatellatasra vonatkozé javaslat volt. A miikodéssel, gazdalkodassal,
tevékenységgel kapcsolatos kockézatok az ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok egy
,,alacsony”, 3 ,.kozepes” és egy ,kiemelt” kategoriaba keriiltek besorolasra, mely alapjan tortént
a javaslatok megfogalmazasa.

|4

Az ellendrzések sordn ,kiemelt” kategoridba tartozo megdllapitdsok, kovetkeztetések:

Vizsgdlat cime | Megdllapitds Kovetkeztetés Javaslat
Készpénz- Az Intézmény Bolcside, Konyha és A beszedett téritési dijak | Az adminisztrator
gazdalkodas ebédld telephelyén pénzbeszedd hely egy pénzkazettdban ésaz
. miikddik, két alpénztarat kezelnek, a keriilnek tarolasra, a élelmezésvezetd

a Ruzsal bolcsddei gyermekétkeztetés téritési dija, pénzkészlethez mindkét | pénzbeszedd
Hétszinvirag | dvodai gyermekétkeztetés téritési dija, munkavallalénak van feladatai, a
Ovoda és iskolai gyermekétkeztetés téritési dija, | hozzéférése.A felelbsségiik
Bolcsédében | Vendés (munkahelyi) étkeztetés téritési peénzkezelés felelosségi meghatarozasa, a

dija és a konyha bérbeadasabol szarmazo szablyai, a pénzkezelés | pénzkezelési

terembeérleti dij keriil készpénzben feladatai nem feladatok

befizetésre. Az adminisztrator és az megfelelden keriiltek elkiilonitése, a




€lelemzésvezet§ is pénzbeszedd meghatdrozaisra a pénz biztonsagos
feladatokat 14t el, a beszedett téritési dijat | pénzkezelési tarolasa.
egy pénzkazettaban taroljak, szabalyzatban és a
mindkett6jiiknek van hozzaférésére a pénzbeszedéssel
pénzkészlethez. A pénz biztonségos megbizott munkavallalok
tarolasa nem biztositott. munkakéri lefrdsaban. A
(2000. évi C. térvény 14.
§(8)

I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont).

1. KONTROLLKORNYEZET: A kéltségvetési szerv vezetfje kiteles olyan kontrollkérnyezetet
kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti struktira, a folyamatok dtldthatéak, egyértelmiliek a
JelelGsségi, hatdskori viszonyok és Jeladatok, meghatdrozottak, ismertek és elfogadottak az etikai
elviardsok a szervezet minden szintjén, dtldthaté a humdnerdforrds-kezelés. biztositott a
szervezeti célok és értékek irdnydban valé elkotelezettség fejlesztése és elGsegitése.

1.1. Célok és szervezeti felépités: a kontrollkémyezet kialakitisra keriilt, vilagos a szervezeti
struktura.

1.2. Belsd szabalyzatok: komplex szabalyozorendszer fejlesztése, a szabalyzatok folyamatos
aktualizalasa sziikséges.

1.3. Feladat-, és felel6sségi korok megfelelden meghatarozasra keriiltek a szervezeti és miik6dési
szabalyzatban, a munkakéri leirasokban.

1.4. A folyamatok meghatirozasanak attekintése sziikséges a konyvtari, kézmiivel6dési, és a
vasartartasi feladatok ellatasa soran.

1.5. Human-eréforras kontrollk6rnyezet megfeleléen kialakitésra keriilt, a kozszolgalati
szabalyzatban és az intézmények Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatiban.

1.6. Etikai értékek és integritas: Etikai szabélyzat elkésziilt, szabalyozasra keriilt az integritasi
események kezelésének eljarasrendje.

2. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER: A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt
kockdzatkezelési rendszert mitkédtetni. Fel kell mérni és meg kell dllapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal Osszefiiggd kockdzatokat, valamint meg kell
hatdrozni az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok
teljesitésének folyamatos nyomon kévetésének modjt.

2.1. A kockazatosnak itélt folyamatok, tevékenységek meghatarozasa és felmérése megtértént,
megallapitasra keriiltek a teveékenységekben, a gazdalkodasban rejlé kockdzatok a stratégiai
ellen6rzési terv készitése soran. Az Onkormdnyzat és a koltségvetési szervek altal a
tevekenységiikben rejld és szervezeti célokkal Osszefliggd kockazatok felmérése és a sziikséges
intézkedéseket meghatérozésa sziikséges.

2.2. A kockazatok, a magas kockézati besoroldsi tevekenységek elemzésére az ellendrzési terv
készitése soran sor keriilt.

2.3. Az elemzésre keriilt magas kockazati besoroldst tevékenységek vizsgilata az éves
ellendrzési tervbe beépitésre keriilt.

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamaténak feliilvizsgalata, és az egyes kockazatokkal
kapcsolatban az intézkedések meghatarozésa sziikséges.

2.5. Csalas, korrupcié: A Szervezeti integritast sértd események bejelentésének eljarasrendje
elkészitésre keriilt.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK: A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez.



3.1. Kontroll stratégidk és modszerek: A kontrolltevékenység részeként a gazdalkodasi
tevékenységre vonatkozéan biztositott a folyamatba épitett ellendrzes, a pénziigyi ellendrzés, a
pénziigyi dontések szabalyszertiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, a
gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas) kontrollja. Sziikséges az ellenérzési nyomvonal elkészitése €s folyamatos
aktualizalasa a koltségvetési szervek minden tevékenységére kiterjedden.

3.2. Feladatkorok szétvalasztdsa: a tevékenységek feladatkori elkiilénitése a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatokban és a gazdalkodasi szabélyzatban valamint a munkakori leirasokban
megtortént.

3.3. Feladatvégzés folytonossaga: biztositott, a munkakérok atadasa dokumentalt.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjdk, hogy a megfelel informdcidk a megfeleld idében
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

4.1. Informaci6 és kommunikécié a beszdmolési szintek, hataridék és modok meghatérozasra
keriiltek.

4.2, Iktatisi rendszer folyamatdnak szabalyozasa az ASP szakrendszerre torténé attérést
kévetden biztositott.

4.3. Hianyossagok, szabélytalansagok kezelése: a szervezeti integritast sértd események
jelentéstételi rendszere Kkialakitasra keriilt, a szervezeti integritast seértd események
bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyok nem keriiltek meghatarozasra.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING): A koltségvetési szerv vezetdje koteles
kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvalésitdsanak nyomon kévetését biztosito
rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon
kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil mitkédd belsé ellendrzésbdl dll.
5.1. A belsd kontrollok értékelése, a Bkr. 1. szami melléklete alapjan megtorténik a koltségvetési
szervek vezetdi részérdl, mely az éves beszamolo mellékletét képezi.

52 Belsé ellenérzés soran feltart hianyossagokra az intézkedési tervek hatariddben torténd
elkészitése, az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasanak folyamatos nyomon kdvetese
sziikséges.

5.3. Az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kdvetése kialakitasnak modja sziikséges.

Az ellendrzésekrdl 3 jelentés készilt, az ellendrzési jelentésekben 5 intézkedést igényld
megallapitasra keriilt sor, melyekre az intézkedés megtortént. A javaslatok az ellendrzott szervek
részérdl elfogadasra keriiltek, a megallapitasokra tett javaslatok alapjan intézkedési tervek
elkésziiltek, az intézkedési terveket a jegyzo6 jovahagyta. Az intézkedési tervek végrehajtasarol a
belsd ellendr kérésére az éves jelentés készitése soran a visszajelzés megtortént.

o ’ anh::zzz ;\':Z';()e':sek Targyévi intézkedések | Ebbol vegrehajtort | Megvalositasi arany
Ruzsa Kozség Onkormanyzata
db %

Helyi 6nkorményzat (L+IL) 20 10,0 11,0 91,7

I.| Polgérmesten' hivatal 6sszesen 2,0 7,0 8,0 88.9

IL|Iranyitott szervek 6sszesen 0,0 3,0 3,0 100,0
1.|Ruzsai Hétszinvirag Ovoda és Bolcsode 2,0 20 100,0
2.|Ruzs ai Csaladgondozo Kozpont 1,0 1,0 100,0




Az intézkedési tervek alapjan a 2018. évre tervezett intézkedések a kitiizott hatarid6ben
vegrehajtasra keriiltek, az dthiizédo egy intézkedés végrehajtasanak hatarideje 2019. majus 31.-
ében hatéroztidk meg. A magas kockazatt megallapitas, a pénzkezelés feleldsségi szabalyainak
meghatéarozésa, a munkakori leirds médositasa megtértént.

Az el6z6 évben magas kockazati megallapitésra tett javaslatra a vonatkozé palyazat elbiralasat
kovetéen az intézkedés 2018. évben megtortént, két intézkedésre keriilt sor, melyek
végrehajtasara 2019. 07.05-i és 2019.12.31-i hataridét hatéroztak meg.

A 2016. évrél athuzodo, felfiiggesztésre keriilt intézkedésre sor keriilt, a szakértoi ellen6rzés

lezarasat koveten, a képviselS-testiilet déntésének megfelelden a telepiilési kényvtar
mikddésének modositasara az intézkedés megtortént.

Bordany, 2019. februar 15.
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