VEZETOI NYILATKOZAT

a belsé kontrollrendszer miikédésérdl

A) Alulirott Fédi Anita, a Ruzsai Kézos Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
vezetéje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az elbirasoknak megfeleléen 2019.
évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam
- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos és
hatékony miik6désérol,
- olyan szervezeti kultira kialakitasar6l, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasdra,
- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarél, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,
- a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,
- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,
- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,
- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrél,
- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelel6 bizonyossagot nyijt az eljarasok
jogszerliségére é€s szabdlyszerliségére vonatkozodan, biztositia az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,
- arrol, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal
és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezet6i beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informdiciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A sziikséges hatdlyos dokumentumok a jogszabalyi elSirasokban
foglaltak alapjan rendelkezésre allnak (alapit6 okirat, SZMSz, egyéb sziikséges szabdlyzatok,
munkakéri leirasok) és a szdmitgépes halézaton folyamatosan minden érintett részére
hozzaférhetéek. Az eljardsok szabalyozottak, a szitkséges szervezeti struktira rendelkezésre
all, a felel6sségi és hatdskori viszonyok és feladatok egyértelmiien meghatarozottak, belsé
kontroll felelds kijel6lésre keriilt. A teljesitményértékelési rendszer mitksdtetése folyamatos,
az integralt kockdzatkezelési rendszer és a szervezeti integritast sért események kezelésének
eljarasrendje 6nall6 szabalyzatban kialakitasra kertilt.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az integralt kockazatkezelési rendszer eljarasrendje
szabalyozott, a kockazatok meghatérozisara és felmérésére sor keriilt, azok elemzése,
valosziniiségének meghatirozdsa megtortént. A kockéazatokkal kapcsolatos tiiréshatarok
meghatarozasra keriiltek, a sziikséges intézkedések nyomon kovethetésége biztositott.

Kontrolltevékenységek: A kontroll tevékenységek kialakitottak és szabalyozottak, biztositott
a folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezet6i ellenérzés. A dontések dokumentumainak
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elokészitése, jovahagyasa, ellenjegyzése az eldirdsoknak megfeleléen biztositott volt, az
eljarasok felelGsségi kore meghatarozott.

Informaciés és kommunikdciés rendszer: Biztositott a szervezeten beliili — és sziikség
szerint kiviili — informaciédramlas, probléma nem meriilt fel. A kozérdekii adatok
megismerésének rendje szabélyzatban rogzitett, honlapon a kozzététel biztositott. Az
iratkezelés kozponti ASP rendszerben elbirasoknak megfeleléen torténik. Az
informéciobiztonsagi feladatok ellatasara kiils® szakértd is bevondsra keriilt.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): A tevékenységek, célok megvaldsitasanak
folyamatos és eseti nyomon kévetése, feliilvizsgalata és a visszacsatolds biztositott volt. A
belsé kontroll rendszer miikddtetése a belsé ellendrzési tevékenység keretében folyamatosan
értékelésre keriilt. A bels6 ellenérzési tevékenység fiiggetlensége biztositott, a feladat
ellatasédhoz sziikséges forrasok biztositottak.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valésdgnak
megfelelen, atlathatéan, teljeskdriien és pontosan tiikrdzik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozo6 kiadasokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

igen-nem Megj.: BelsG kontroll témakirben a gazdasdgi vezetnek tdrgyévben tovdbbképzési
kotelezettsége nem meriilt fel.

Ruzsa, 2020. februar 28.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

Kelt: coviiiiiiieeieveveeeeeenns

....................................................
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NYILATKOZAT

A) Alulirott Sadtné Papp Ibolya a Ruzsa Hétszinvirag Ovoda és Bolcséde koltségvetési szerv
vezetbje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az elSirdsoknak megfeleléen 2019.
évben az altalam vezetett k6ltségvetési szervnél gondoskodtam
- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabélyszerti, eredményes, gazdasagos és
hatékony mukédésérél,
- olyan szervezeti kultira kialakitdsar6l, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,
- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarél, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,
- a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,
- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,
- a tervezési, beszadmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,
- a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek 6sszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrél,
- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossigot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozdéan, biztositja az elszdmoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,
- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal
és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezet6i beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informdciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: Rendelkezésre 4llt a szervezeti struktira, melyben egyértelmiiek a
feleldsségi, hataskéri viszonyok és feladatok.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A targyévben a kockazatok meghatarozasa és a
elemzése megtortént.

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek kialakitasra keriiltek, biztositott volt a
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezet6i ellendrzés.

Informacios és kommunikaciés rendszer: Az intézmény SZMSZ —€ében és szabalyzataiban
szabalyozva van.

Nyomon kdovetési rendszer (monitoring): A tevékenységek, a célok megvalositasanak
folyamatos és eseti nyomon kévetése biztositott volt. A belsé kontrollrendszer mikodtetése és
a belso ellendrzési tevékenység keretében folyamatosan értékelésre kertilt,



Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirasok szerint a val6signak
megfelelden, 4tlathatéan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi €vre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

igen-nem

Kelt: Ruzsa, 2020.02.28.

..................................................

alairas

B) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem &ll médomban
megtenni:

Kelt: Ruzsa, 2020.02.28.

....................................................

alairas"



NYILATKOZAT

A) Alulirott Makra Agnes, a Ruzsai Gondozasi Kézpont koltségvetési szerv vezetdje jogi
felel6sségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2019. évben az 4ltalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam
- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasigos és
hatékony miik$désérol,
- olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,
- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatardl, az alapit6 okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfelels ellatasarol,
- arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,
- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség é&s a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,
- a tervezési, beszdmolasi, informdcidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,
- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kitelezettségek dsszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrél,
- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossdgot nytjt az eljarasok
jogszerliségére és szabélyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kéz3sségi szabalyoknak,
- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitliz6tt célokkal
¢s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A szabalyzatokat feliilvizsgaltam, aktualizaltam. A tovabbképzési
tervben foglaltak szerint a munkavallalok tovabbképzéseken vettek részt.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az intézményre vonatkoz6 kockazati tényezoket
feliilvizsgaltam. A kockazatkezelési intézkedési tervben foglaltakat attekintettem.

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek szabalyozasa feliilvizsgalatra keriilt.

Informacios és kommunikaciés rendszer: Az informacios és kommunikacids rendszerre
vonatkozoéan attekintettem és feliilvizsgaltam a vonatkozé rendelkezéseket.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring): Feliilvizsgaltam minden szociélis alapellatasi
teriileten az ellenérzési nyomvonalakat.



Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmolok a jogszabalyi elSirasok szerint a valésagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes koriien €s pontosan titkrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

igen-nem

Kelt:Ruzsa, 2020.02.28.

B) Az A) pontban meghatirozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll mdédomban
megtenni:

Kelt: s Wi e i,

....................................................

alairas"



