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K6z6s Onkormanyzati Hivatalban 2021. évre
vonatkozo6an

Ruzsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
HELYBEN
Tisztelt Képvisel6 Asszony/Képviselé Ur!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan milkodésének egyik elengedhetetlen
feltétele a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilletd szabadsag eldrelathato
iitemezése, a ki nem adott szabadsiagok felhalmozddasanak elkeriilése. Erre jelenthet
megoldast az igazgatasi sziinet elrendelése, melyre a hatalyos jogi szabalyozas is lehetdséget
ad. Jegyz6 Novel egyeztetve az alabbiak szerint javasolja az igazgatasi sziinet elrendelését:

A kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 232.§ (3) bekezdése
alapjan a képvisel6-testillet — a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a rendes
szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ily modon kiadott szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsdganak haromotodét.

Az el6z6 évek tapasztalatai az igazgatasi sziinetet illeten kedvezoek, az iigymenetekben,
feladatellatasban probléma nem merilt fel, a szabadsagok kiaddsa tervezhetd és
kivitelezhetd volt a folyamatos, tigyeleti jellegli feladatellatas mellett.

Az igazgatési sziinet elrendelése sordn figyelembe veendd ajanlasokat a kozszolgalati
tisztviselok munka- és pithendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztviseldt és
a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkaveégzésrél szolo
30/2012. (IIL.7.) Korm. rendelet szabalyozza az alabbiak szerint:

w13. § (1) Az igazgatdasi sziinet idotartama

a) nydron Ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kovetd
vasdrnapig tart,

b) télen két egybefiiggé naptari hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kovetd
vasdrnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet iddészaka alatt az
esedekessége évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltato az igazgatasi sziinet idoszakara figyelemmel hatarozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra keriilo szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet
alatt a szabadsdagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és
feladatellatast, valamint a lakossagi iigyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a
folyamatos feladatellatast.



Hivatalunk a tobb honapos veszélyhelyzetben is folyamatosan mukodott, az tigyfelek
fogadésa — esetenként csak heti 2 napban, vagy csak a hivatalos tigyfélfogadasi idében - és a
naprakész ligyintézés folyamatosan biztositott volt.

Fentiekre, az elmult évek tapasztalataira figyelemmel, valamint arra, hogy jellemzéen a
Korméany a kdzponti szervek vonatkozasdban is ezen iddszakokra rendel el igazgatasi
sziinetet a hatarozati javaslatban foglalt idOszakot javasolom az igazgatasi sziinet
elrendelésére.

Tajékoztatom Ondket, hogy a kirendeltségek vonatkozasaban az illetékes dnkormanyzat
hozzajarulé dontésével valosulhat meg az elrendelt igazgatasi sziinet végrehajtasa.

Fentiek alapjan a Tisztelt KépviselO-testiilet elé terjesztem a kovetkezd
hatarozati javaslat /-o0t/
Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése a Ruzsai K6zos Onkorményzati Hivatalban

1./ Ruzsa K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a kdzszolgélati tisztviseldkrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény 232.§ (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Ruzsali
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal székhelye — és az érintett telepiilési onkormanyzatok
Képviselo-testiiletének dontése esetén a kirendeltségek - vonatkozasaban igazgatasi sziinetet
rendel el az aldbbi id6szakokra vonatkozdan:

2021. jalius 26. — 2021. augusztus 6. (10 munkanap)
2021. december 27. — 2021. december 31. (5 munkanap)

2./ A KépviselO-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a jogszabalyi eldirasokban foglaltak
betartasaval az igazgatasi sziinet id6tartama alatt biztositsa a haladéktalan feladatok ellatasat
és a sziikséges ligymenetek lebonyolitasat, valamint gondoskodjon az tigyfelek értesitésérol.

Felelds: Masa-Fodi Anita jegyz6
Errol értesiil:
1. Sénta Gizella polgarmester
2. Masa-Fddi Anita jegyzd

Ruzsa, 2021. junius 16.
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