2 sz_melléklet:
Homokhati Kistérség Tobbcéla Tarsulasa

Szervezeti és miikodési szabalyzata

l. Altalanos rendelkezések

A Tarsulds neve: Homokhati Kistérség Tobbcélu Tarsulasa

A Tarsulas székhelye: 6782 Moérahalom, Szentharomsag tér 1.

Létrehozésanak datuma: 2004. aprilis 30.

A tarsulds munkaszervezeti feladatait ellatd szervezet neve (székhelye, adészama):

Morahalmi Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 6782 Morahalom, Szentharomsag tér 1.,
adoszama: 15354477-2-06)

A Théarsulas képviselbie:

A Téarsulas Elnoke, a tarsulas tanécs tagjai koziil a jelen SZMSZ X. pontjaban meghatarozottak
szerint valasztott személy. A Téarsulas képviseletét a Tarsulasi Tanécs elndke, akadalyoztatasa
vagy a tisztség betoOltetlensége esetén a Tarsulasi Tanacs alelndke, mindkettdjiik
akadalyoztatdsa vagy a tisztségek betdltetlensége esetén a tarsuldsi tandcs altal megbizott
tarsulasi tanacstag latja el.t

Mikodési tertilete:

A tarsulasban résztvevd onkormanyzatok kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

Dontéshozd szerve: A Tarsulasi Tanacs

A tarsulds alapitd és iranyitd szerve a hozzatartozo telepiilési dnkorméanyzatok képviseld-
testiiletei.

Tarsulés jogéllasa: 6nallo jogi személy

A Térsuldsban résztvevék neve, székhelye, szavazatok szama, lakossagszéama:?
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Név: Székhely:® Szava-  Lakossag-
zatok  szam (f6)
szama (adatforras:

KSH
2021):45
Asotthalom 6783 Asotthalom, 1 3999
Nagykdzségi Szent Istvan tér 1.
Onkorméanyzat
Képviselo-testiilete
Bordany Nagykozség 6795 Bordany, 1 3308
Onkormanyzatanak Benke Gedeon
Képviseld-testiilete utca 44.
Forraskut Kozség 6793 Forraskut, 1 2078
Onkormanyzatanak F§ utca 74.
Képviselo-testiilete
Moérahalom Varosi 6782 Morahalom, 1 6497
Onkorményzat Szentharomsag
Képviseld-testiilete tér 1.
Ottomos Kozségi 6784 Ottomos, F6 1 705
Onkormanyzat utca 12.
Képviselo-testiilete
Pusztamérges 6785 1 1127
Kozségi Pusztamérges,
Onkorményzat Mora tér 2.
Képviseld-testiilete
Ruzsa Kozség 6786 Ruzsa, 1 2478
Onkormanyzatanak ~ Alkotmany tér 2.
Képviselo-testiilete
Ullés Nagykodzségi 6794 Ullés, 1 3109
Onkormanyzat Dorozsmai ut 40.
Képviselo-testiilete
Zakanysz¢ék Kozség 6787 Zakanyszék, 1 2903
Onkormanyzatanak Lengyel tér 7.
Képviseld-testiilete
Zsombo Nagykozség 6792 Zsombd, 1 3529
Onkorméanyzatanak Alkotmany utca
Képviselo-testiilete 3.

A Tarsulésra atruhazott onkormanyzati feladat- és hatdskorok:

A Tarsulas tagjai a Motv.-ben meghatarozott kotelezden ellatando kozfeladataik koziil a
Térsulasra ruhaztak at a tarsulasi megallapodas 2. szamu fliggelékében megjelolt alabbi konkrét
feladatokat, gy mint:
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- kozponti orvosi tligyeleti ellatas

- csaladsegit6 szolgaltatas €s a gyermekjoléti szolgaltatoi tevékenység ellatasa

- szenvedélybetegek nappali ellatasa

- hazi segitségnyujtas

- jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

- Szocidlis étkeztetés

- Iddsek nappali ellatasa

- Iddsek, demens betegek nappali ellatasa

- Iddskoruak tartds bentlakasos ellatasa

- Iddskoruak, demens betegek tartos bentlakédsos ellatasa

- Témogat6 szolgaltatas fogyatékos személyek részére

- Pszichiatriai betegek k6zosségi alapellatasa

- Védondi szolgalat ellatasa

- Tanyagondnoki szolgélat tevékenységének ellatasa

- Fo6z6konyhds munkahelyi gyors és Onkiszolgald étterem, Rendezvényi étkeztetés,

Szervezetek és lakossag étkeztetését végzd kozponti f6z6konyha miikddtetése

, melyeket a Tarsulas a tarsulasi megallapodas 2. sz. fliggelékében az egyes feladatoknal
feltlintetett tarsult tagobnkorméanyzatok szdmara biztositja.

A Tarsulés altal fenntartott intézmény megnevezése: Homokhati Kistérség Tobbeélu Téarsulasa

Integralt Szocidlis és Gyermekjoléti Kozpont (az intézmény roviditett neve: Homokhati
Szocialis Kézpont; székhelye: 6782 Mérahalom, Millenniumi sétany 16-18.)%’

Alapvetd szakdgazat szdma, megnevezése: 841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok

1gazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcid kddja, megnevezése:

89

011130 | Onkormanyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

013350 | Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 | Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatdsok

041233 | Hosszabb idétartamt kdzfoglalkoztatas

062020 | Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk™®

072112 | Haziorvosi ligyeleti ellatés

074031 | Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

096015 | Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 | Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

101142 | Szenvedélybetegek nappali ellatésa

101143 | Pszichiatriai betegek kozosségi alapellatasa
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101145 | Szenvedélybetegek alacsonykiiszobii ellatasa
101222 | Tamogat6 szolgaltatas fogyatékos személyek részére
102023 | Idéskoruak tartos bentlakasos ellatasa
102024 | Demens betegek tartds bentlakasos ellatasa
102031 | Id6sek nappali ellatasa

102032 | Demens betegek nappali ellatasa

104042 | Csalad és gyermekjoléti szolgdltatasok
104043 | Csalad és gyermekjoléti kozpont

107050 | Szocialis étkeztetés népkonyhan

107051 | Szocialis étkeztetés szocialis konyhan
107052 | Hazi segitségnyujtas

107053 | Jelzbérendszeres hézi segitségnyu;jtas

107055 | Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Pénziigyi-gazdalkodasi feladatellatds: a munkaszervezet feladatait a Mérahalmi Polgarmesteri
Hivatal latja el

Vallalkozasi tevékenysége: nincs

A Tarsulds bélyegzdje: A tarsulas bélyegzdje kor alaku kozepén Magyarorszag cimerével,
szegélyén ,,Homokhati Kistérség Tobbcélu Tarsulasa” korkoros felirattal.

1. A Tarsulas miikodése

1 A Térsulasi Tanacs

A Tarsulasi Tandcs 1ilését sziikség szerint kell tartani.
hatarozatképességéhez a tagok tobbségének jelenléte sziikséges.
Hatarozatképtelenség esetén az eredeti idopontot kovetd 8 napon tali, de 30 napon beliili
id6pontra kell az ijabb {ilést 6sszehivni.

A Tarsulasi Tandcs dontéseit iilésén, hatdrozattal, a Motv. 94. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan — a mindsitett tobbséget igénylé dontés kivételével — egyszerli szotobbséggel, nyilt
szavazassal hozza.

Mindsitett tobbséghez a tarsuldsi megallapodasban meghatarozott szamu, de legalabb annyi tag
igen szavazata sziikséges, amely eléri a tarsulasban részt vevo tagok szavazatanak tobb mint a
felét és az altaluk képviselt telepiilések lakossdgszamanak a felét.

Mindsitett tobbség sziikséges:

. zart Ulés elrendeléséhez, ha a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt vagy
benyujtando palyazat targyaldsakor a nyilvanos targyalés tlizleti érdeket sértene,

. a tarsult tagok hozzajarulasdnak megallapitasahoz,

. a térség fejlesztését szolgdld — pénziigyi hozzdjarulast igényld — palyazat
benyujtasahoz, az ahhoz sziikséges telepiilési hozzéjarulas meghatarozasahoz,

. a hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, felmentéshez, vezetdi megbizatas
adasahoz, illetbleg visszavonasahoz, fegyelmi eljaras meginditasahoz, fegyelmi
biintetés kiszabasdhoz

. tarsulasi megallapodas médositasanak kezdeményezéséhez,

. a tarsulds ¢és a tarsulés altal fenntartott intézmény koltségvetésének jovahagyasahoz,
a zarszamadasanak elfogaddsahoz,
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. a tarsulds altal fenntartott intézmény alapitd okiratanak, mikodési engedélyének
elfogadasdhoz, modositasdhoz,
. a tarsulas altal fenntartott intézmény vezetdjének kinevezéséhez,

. intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,
. a tarsulashoz valo csatlakozas, kivalas, kizards, tarsulds megsziintetésének
eldontéséhez,

. tovabba abban az ligyben, amit a Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzat meghataroz.

A tarsuldsban részt vevé képviseld-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott
dontése sziikséges:

» amegallapodés jovahagyasihoz,

» amegallapodas modositdsahoz,

» amegallapodas megsziintetéséhez,

* atarsuldshoz torténd csatlakozashoz vald hozzajarulashoz,

* atarsuldsi megallapodas év kozbeni felmondasahoz.

A megallapodast a tarsulas tagjai sziikség szerint modositjak. A megallapodas modositas akkor
tekintendd elfogadottnak, ha a tarsulast alkotd telepiilési onkorméanyzatok képviseld-testiiletei
a tarsuldsi megallapodds modositasat mindsitett tobbséggel hozott képviseld-testiileti
hatarozatukkal jovahagyjak.

A Téarsulasi Tandcs iilését az elnok, akadalyoztatasa vagy a tisztség betdltetlensége esetén az
alelndk hivja dssze és vezeti.!?

Az elndk és az alelndk egylittes akadalyoztatasa esetén a tarsulési tanacsiilést a Tarsuldsi Tanacs
altal megbizott tarsuldsi tanacstag hivja dssze és vezeti.'®

A Térsuléasi Tanacs iilésén valamennyi tarsult onkormanyzat képviseldjének egy és egyenld
Szavazata van.

A Tarsulasi Tandcs iiléseit altaldban Morahalmon a Varoshaza Tanacskozd Termében tartja.

I1l. Meghivo

A Tarsulasi Tanacs iilésére sz616 meghivét olyan idopontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés
idépontjat megel6z6 5 nappal megkapjak, kivéve rendkiviili esetekben.*

A Tarsulasi Tanacs iilésére a meghivo és az elGterjesztési anyagok e-mail-ben keriilnek
megkiildésre.

A Tarsulasi Tandacs tlése rendkiviili esetben, kivételesen rovid uton (telefon, telefax, tavirat,
sms, e-mail, stb.) is 0sszehivhato.

A Térsulasi Tanécs tilésére meg kell hivni:
» a Tarsulési Tandcs tagjait
* A tarsult 6nkormanyzatok jegyzdit

A Tarsulasi Tandcs iilésére sz0l6 meghivonak tartalmazni Kell:
* aziilés helyét és idopontjat,
« ajavasolt napirendi pontokat,
» az eldterjesztok nevét.
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A meghivohoz mellékelni kell az el6terjesztéseket, irdsbeli targyaldsi anyagokat kivéve azokat,
amelyek mindsitett adatot tartalmazé iratnak mindstilnek.

Amennyiben az elndk a Téarsuldas Mdotv-ben, tarsulasi megallapodasban meghatarozott szamu
tagjanak - napirendet tartalmazo - inditvanyara az Motv-ben meghatarozott hataridon beliil nem
hivja 0ssze a Tarsulasi Tanacs iilését, akkor a Csongrad-Csanad Megyet Virmegyei
Kormaényhivatal vezetéjének eljarasa kezdeményezhetd.™® 16

Meghivottként az e szervezeteket (személyeket) érintd napirendek targyalasan tanacskozasi
joggal vesznek részt mindazon gazdasagi, tarsadalmi és egyéb szervezetek képviseldi,
amelyeket a Tarsulasi Tanacs dontése kozvetleniil érint, vagy amelyeket (akit) az iilésen valo
részvételre felkérnek.

1V. A munkaterv

A Tarsulési Tanacs miikddésének alapja munkaterv.

A Tarsulasi Tanacs éves munkatervének tervezetét az elnok terjeszti jovahagyasra a Tarsulasi
Tanécs elé.

Az elnok a munkaterv tervezetének elkészitésekor javaslatot kér a Tarsulasi Tandcs tagjaitol és
a tag dnkorményzatok jegyz0itol.

A munkaterv elsd része tartalmazza:

a) az iilések tervezett idépontjat és napirendjét, az el6terjeszté megjelolésével,

b) az eldterjesztések készitésébe bevonandd szerveket és személyeket,

c) meghatarozza azokat a témakat, amelyhez a tarsult onkormanyzatok képviseld-testiiletei
elézetes allasfoglalasat kell beszerezni,

d) az iilésre a napirendre kiilon meghivando szerveket és személyeket.

A munkatervi javaslat tarsulési tanacsi jovahagyasra torténd eldterjesztésekor tajékoztatast kell
adni a munkatervbe fel nem vett javaslatokrol is.
A munkatervet targyév februdr 28 napjaig allapitja meg a Tarsulasi Tanécs.

A munkatervet meg kell kiildeni

a) a Tarsulasi Tanacs tagjainak,

b) a Tarsulési Tan4cs iilése allando meghivottainak,
¢) a munkatervben érintett eldterjesztoknek.

V. Az eldterjesztések

A Térsulasi Tanécs elé eldterjesztési joggal rendelkezik
a) az elnok,

b) a tarsulasi tanacs tagja,

¢) az alland6 meghivott,

d) akit az elndk erre felhatalmaz, illetve felkér.

Kotelezden irdsos eldterjesztés késziil az alabbi ligyekben:

a) a szervezeti és miikodési rend kialakitasa, megvaltoztatasa,

b) koltségvetés meghatarozasa €és végrehajtasarol valo beszdmolo,

c) tarsasagok létrehozasa, vasarlasa (csatlakozas, kilépés és szerzddésmodositas),
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d) intézményalapitas, megsziintetés, atszervezes,

e) kozfeladat onkéntes felvallalasa, illetve megsziintetése,

f) a tag onkorményzat képvisel6-testiiletének kotelezettségvallalasaval jaro tigyekben,
g) fejlesztési koncepciok targyaban,

h) a tarsulas hataskorébe tartoz6 személyi tigyekben.

Az - eléadojanak €s készitdjének nevét minden esetben tartalmazo - irdsbeli targyaldsi anyag
lehet

a) hatarozati javaslatot tartalmazoé el6terjesztés, vagy

b) hatarozati javaslatot nem tartalmazoé tajékoztato, illetve beszamolo.

Az el6terjesztésben - a dontés szempontjabdl irrelevans részletkérdések mellézésével - be kell
mutatni a megalapozott dontéshez sziikséges informaciokat, kiilondsen a dontési hataskor
jogalapjat, a javasolt intézkedés indokait, 1ényegét, fobb tartalmi jellemzdit, koltségkihatasat a
koltséghely megnevezésével, valamint a dontés varhato tarsadalmi, gazdasagi, igazgatasi és
egy¢éb hatdsait. Az eldterjesztésnek konkrétan megfogalmazott, a tobbféle értelmezés
lehetdségét kizard ¢és végrehajtds szempontjabol ellendrizhetd hatarozati javaslatot kell
tartalmaznia. Azokat a vitds kérdéseket, amelyekben nem alakul ki egyetértés, az
eloterjesztésben dontéshozatalra alkalmas modon be kell mutatni. Ha a megalapozott
allasfoglalas ezt sziikségessé teszi, két vagy tobb azonos részletességgel kidolgozott valtozatot
kell ismertetni.

A tajékoztatd, illetve a beszamold célja dontést nem igényld ligyben a Tarsuldsi Tanacs
informalésa.

VL. Siirgésségi inditvany

A Tarsulasi Tandcs tagja az iilés megkezdése eldtt kérheti a javaslat siirgds megtargyalasat. Az
elGterjesztett siirgdsségi javaslat megtargyaldsdhoz mindsitett tobbség sziikséges.

VII. A Tarsulasi Tanacs tanacskozasi rendje

Az elndk a tarsulési tanacsiilés vezetése soran

» megallapitja, hogy a Tarsulasi Tanacs iilésének Osszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak
szerint tortént,

* megallapitja az iilés hatarozatképességét,

» elbterjeszti az Uilés napirendjét,

* Dbeszamol a lejart hataridejii dontések végrehajtasanak allasarol,

* beszamol az el6z6 tarsuldsi tandcsiilésen elhangzott bejelentések nyomdan tett
intézkedésekrol.

Az elnok elbterjeszti a napirendi tervezetet, amelyrdl a Tarsulasi Tanacs mindsitett tobbséggel
hataroz.
A Térsulasi Tanécs az elndk beszamoldja alapjan dont

* alejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol,

» az eldz0 tarsulasi tandcsiilés ota eltelt iddszakban végzett munkarol,

* az eldz6 iilést kovetd fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrdl adott tijékoztatés
elfogadasarol.

* Az elndk az egyes eldterjesztések felett kiillon-kiilon vitat nyit, javasolhatja egyes
napirendek Osszevont targyalasat. Az elOterjesztéhoz a Tarsulasi Tandcs tagjai, a
tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita eldtt valaszt kell
adni.



* Az irasbeli el6terjesztést az eldterjesztd szoban, vagy irdsban kiegészitheti, ha azt az
anyag leadasa ¢€s az iilés kozotti idoszakban bekdvetkezett valtozasok indokoljak.
A Tarsulési Tanacs tanacskozasanak rendje:
a) Az elnok hatdrozza meg a hozzéaszolasok sorrendjét,
b) Az eléterjesztd a hatdrozathozatal eldtt barmikor felszolalhat,
c) Az eldterjeszté a hatarozathozatal el6étt a beérkezett modositd inditvanyokrdl véleményt
mond,
d) A targyalt napirendet érint6 iigyrendi kérdésben barmelyik tag, barmikor szot kérhet.
Ugyrendi kérdés:
* napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, elnapoldsara vonatkoz¢ javaslat,
* javaslat a hozzasz610k listdjanak lezarasara,
» vita lezarasara vonatkoz¢ javaslat,
» szavazas mddjara vonatkozo javaslat.

A Tarsulési Tanacs iilésein a tandcskozasi joggal meghivottak a tevékenységi koriiket érintd
eléterjesztések kapcsan felszolalhatnak. A felszolalas idétartamat az elndk korlatozhatja.

A hozzaszolasokat kdvetden az elndk a vitat lezarja, dsszefoglalja a vita 1ényegét, kitér az
eléterjesztéstdl eltérd véleményekre, a hatdrozati javaslatot érintd valamennyi moédositasra.
Intézkedik a tanacskozds soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi
megvalaszolasarol.

A vita lezarasat kovetden, a szavazds elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem
iigyrendi hozzaszolasnak helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelentését.

A jegyzOnek a tarsuldsi tanécsiilés folyaman, jelzése esetén azonnal, de legkésobb az egyes
napirendi pontok szavazasra bocsatasa eldtt felszolalasi jogot kell biztositani, amennyiben a
torvényességet érintden észrevételt kivan tenni vagy ha a dontéssel kapcsolatban
jogszabalysértést kivan jelezni.

A tarsuldsi tandcsiilést levezetd elnok koteles gondoskodni a tarsuldsi tanacsiilés rendjének
fenntartasarol.

A rend fenntartdsa érdekében a levezetd elnok a Tarsulasi Tandcs tagja altali rendzavaras esetén
figyelmezteti, majd ismétl6do esetben megvonja a szot attol a tarsuldsi tanacstagtol, aki a
Tarsulasi Tanécs tekintélyéhez méltatlan kifejezést vagy masokat sértd fogalmazast hasznal
vagy olyan magatartast tantsit, amellyel zavarja a Tarsuldsi Tanadcs munkéjat.

Egyéb rendzavaras esetén a levezetd elnok a tarsuldsi tandcsiilésen jelenlévé meghivottakat
vagy mas megjelenteket a tandcskozas rendjének barmilyen modon torténd megzavarasa esetén
rendreutasithatja. Amennyiben a rendzavaras folytatodik vagy tjra megismétlodik, a
rendbontdkat az iilésterem elhagyasara kotelezheti.

VIII. Hatarozathozatal

A Tarsuldsi Tanacs dontéseinek elfogaddsahoz — a tarsuldsi megéllapodasban ¢és a jelen
szervezeti és mikodési megallapodasban meghatarozott esetekben — egyszerli tobbségi vagy
mindsitett tobbségi szavazat sziikséges. A Tandcs a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza.
A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

A Térsulasi Tanécs:

- zart ilést tart Onkormanyzati hatdsagi, osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy
targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén;

- zart iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa,
annak visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglaldst igényld személyi ligy
targyaléasakor;



- zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas a tarsulés
vagy mas érintett tizleti érdekét sértené.

A szavazas rendje:

a) az elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként megszavaztatja;

b) eldbb a modositd és kiegészitd, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni;

c) kézfelemeléssel torténd szavazasnal szavazni eldszor igent, majd nemet végiil tartozkodast
tartalmazo elnoki kérdésre adandoan kell;

d) a szavazés eredményének megallapitasa utan az elndk kihirdeti a hatarozatot.

Ha a szavazds eredménye feldl kétség meriilne fel, barmely tag kérésére az elndk koteles
megismételtetni a szavazast. A szavazas modjanak megvaltoztatasat adott napirend soran a vita
lezarasaig barmely tag javasolhatja. A Tarsulési Tanacs a javaslatrol vita nélkiil hataroz.

A dontéshozatalbol kizarhat6 az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az igy személyesen érinti.
A tag koteles bejelenteni a személyes Erintettséget. A kizardsrol az érintett tag
kezdeményezésére vagy barmely tag javaslatara a Tarsulasi Tandcs dont. A kizart képvisel6t a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlévionek kell tekinteni.

A hatarozatokat a Téarsulasi Tanacs ilését kovetd 15 napon belil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek, szerveknek.

A hatarozatok jelolése az év elejétdl folyamatos sorszammal, zardjelben az iilés idopontjaval,
torve az évszammal, €és a Tkt hatarozat feltiintetésével torténik (../év (hé.nap.) Tkt hatarozat).

IX. Jegyzokonyv

A Térsulasi Tanécs tilésérdl az Motv. 52. § (1) bekezdése szerinti tartalommal jegyzOkonyvet
kell késziteni, melyre az Motv.-nek a képviseld-testiilet iilésérdl készitett jegyzOkonyvre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni. A jegyzOkonyvet az elndk és a Tarsulds
munkaszervezeti feladatait ellaté Morahalmi Polgarmesteri Hivatalt vezetd jegyz0 irja ala.
A tarsuldsi tanacsiilés megnyitasat kovetden a jelen lévok koziil az elndk altal felkért személy
vezeti a jegyzOkonyvet.
A nyilvanos és zart iilésrdl a jegyzOkonyvet egy példanyban kell elkésziteni.
A jegyzokonyvet a Téarsuldsi Tandcs iilését kovetd 15 napon beliil:

+ valamennyi tarsult 6nkormanyzatnak meg kell kiildeni és

« atorvényességi felligyelettel 6sszefiiggd kapcsolattartas céljabol elektronikus uton fel

kell tdlteni a nemzeti jogszabalytarba.!’

A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivot és annak mellékleteit (elSterjesztések, azok
mellékletei stb...), valamint a jelenléti ivet.

X. A tarsulas szerveinek feladatai:
A Tarsulas elnoke

Az elnokot a Tarsulasi Tandcs tagjai sorabol zart tilésen, titkos szavazassal a képvisel6-testiilet
tagként torténd delegalasanak idOtartamara valasztja.

Feladatai:
a. képviseli a Tarsulast harmadik személyekkel szemben, birosagok és mas hatésagok
elott,

17 Médositotta: 78/2019. (X1.15.) Tkt hatarozat



b. 0Osszehivja és vezeti a Tarsulasi Tandcs lilését, 6sszeallitja az iilés napirendjét, a tarsulasi
tanacs tilésére elOkésziti, elokészitteti az eldterjesztéseket,

C. gyakorolja az utalvanyozasi jogot a Tarsulasi Tanacstol kapott felhatalmazas alapjan,

d. gondoskodik a Tarsulas éves mérlegének, vagyonkimutatasanak, koltségvetésének, éves
beszamolojanak elkészitésérol,

e. a Tarsulas mérlegét a Tagok szamara hozzaférhetové teszi,

f. évente legalabb egy alkalommal jelentést készit a Tarsulasi Tanacs részére a Tarsulas
miikodésérol, feladatainak ellatasarol, a tarsulasi cél megvaldsuléasarol,

g. ellatja mindazon feladatokat, melyet a tarsuldsi megéllapodas, illetve a Tarsuldsi Tanécs
szamara eloirt,

h. aszerzédéseket, tamogatasi szerz6déseket, valamint azok modositasait a Tagok nevében
alairja,

I. barmely kérdésben észrevétellel és kérdéssel élhet a Tagok, illetve képviseldik, a
hat6sagok, kozremiikodé szervek, személyek felé, beszamoltathatja a Térsulasban
kozremiikddo barmely érdekeltet.

J. a Tamogatasi Szerzdést és az egyéb szerzddéseket, valamint azok modositasait a
Tagok nevében aldirja,

K. képviseli a Tarsulast a kdzbeszerzési eljaras folyamataban a KSz és a Kozbeszerzések
Tanacsa el6tt. Aldirja a projektek keretében a kdzbeszerzési palyazatokon nyertes
szervezetekkel kotendd szerzédéseket.

I. észrevételt, jelzést tesz a jogszabalyba, a jelen szerzodésbe iitk6z6, vagy a tagok érdekeit
sért0 intézkedés, mulasztas tapasztalasa esetén, valamint intézkedik az érdeksérelem
megsziintetése irdnt

m. gondoskodik a tarsulasi projektek iitemezett kivitelezésének ¢és a tarsulas
pénzfelhasznalasanak ellendrzésérol,

n. elézetesen véleményezi ¢és jovahagyja a tagok elé terjesztendd jelentéseket,
beszamolokat, tdjékoztatasokat,

0. tajékoztatast, felvilagositast kér a tarsulasi projektek barmely résztvevojétol.

p. figyelemmel kiséri a tarsulas és intézményei koltségvetésének végrehajtasat

g. gondoskodik a tarsulas és koltségvetési szervei belsé ellen6rzési rendszerének
mukodtetésérol,

r. ellatja a tarsulds és intézményei gazdalkodasanak ellendrzését kiilonds tekintettel a
pénzfelhasznalas ellendrzésére,

s. feliigyeli a Tobbcélu Tarsulds vallalt szocidlis-, gyermekjoléti-, egészségligyi
feladatainak végrehajtasat,

t. figyelemmel kiséri az egészségligyi és szocidlis ellatast érintd feladat-ellatasi és
feladatatvallalasi szerz6dések hatalyosulasat.®

A Tarsulas alelnoke

A Térsulasi Tanécs a képviseld-testiilet tagként torténd delegalasanak idGtartamara sajat tagjai
sorabdl egy alelnokot valaszt. Az alelnok személyére a tarsuldsi tandcs elndke tesz javaslatot.
A Térsulas alelnokének megvalasztisa zart {ilésen, titkos szavazassal torténik,
megvalasztdsdhoz a Tarsulasi Tandcs — tarsulasi megallapodasban meghatarozott — mindsitett
tobbséggel hozott igen szavazata sziikséges.

Az alelnok az elndk tavolléte, akadalyoztatisa, a tisztség betoltetlensége esetén ellatja

mindazon feladatokat, amelyeket a Tarsuldsi Tan4cs az elnok hataskorébe utalt.!®

18 Modositotta: 78/2019. (X1.15.) Tkt hatirozat
19 Médositotta: 57/2020. (VIIL27.) Tkt hatdrozat
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A Tarsulasi Tanacs tagja

A Tarsuldsi Tanacs tagja a tarsuldsi megallapoddsban meghatarozott jogokkal ¢és
kotelezettségekkel rendelkezik, részt vehet a Tarsulasi Tanacs dontéseinek elOkészitésében,
végrehajtasuk szervezésében és ellendrzésében. A Tarsulasi Tanécs iilésén valamennyi tarsult
onkormanyzat képviseldjének egy és egyenld szavazata van.

A térsulasi tandcs tagjanak az akadalyoztatasa, ill. tdvolléte esetére helyettesitésének rendjét a
telepiilési Onkorményzat képviselO-testiilete hatarozza meg. A telepiilési 6nkormanyzat
képviseld-testiilete altal helyettesitési, képviseleti joggal felhatalmazott képviseldje a delegalt
tagot megilletdé jogkorrel (teljes jogkorrel) rendelkezik, jogai és kotelességei azonosak a
delegalt tag jogaival és kotelességeivel.

A helyettesitéssel, képviseleti joggal felhatalmazott képviseld felhatalmazo irat (szabalyzat,
hatarozat, kijel6l6 irat) bemutatasat, atadasat kovetden jarhat el.

A tarsult onkormanyzatok polgdrmesterei, a tarsuldsi tandcs tagjai kotelesek megfeleld
informaciokkal segiteni a Tarsuldst feladatai ellatasaban.

A térsulasi tanacsba delegalt tag vagy — felkérésre — az éltala kijel6lt személy évente legalabb
egyszer a képvisel6-testiiletének beszamol a tarsulés tevékenységérol, pénziigyi helyzetérol, a
tarsulasi cél megvalosulasardl. A tarsulési tandcs tagjai képviseld-testiileteiknek beszamolnak
a tarsulasi tanacsban végzett tevékenységiikrol.

A Tarsulasi Tanacs
A Tarsulasban részt vevd helyi dnkorméanyzatokat a Tarsulasi Tanacsban az altaluk delegalt
tagok képviselik.
A Tarsulési Tanacs feladatai:
» a Tarsulasi Tanacs elnokének, alelndkének a megvalasztasa, visszahivasa,
* meghatdrozza a tagdij, tagi hozzjarulas mértékét,
* meghatarozza a tagokat terhel6 egyéb kotelezettségeket,
» Tagokat terheld egyéb kotelezettség megallapitasa,
* a hataskorbe utalt pénzeszkozok felhasznalasarol dontés, sziikség szerint
szakértdi vélemények figyelembe vételével,
« Tag kizarasanak, uj tag felvételének elhatarozasa, mely hatarozat
hatalybalépéséhez a Tarsuldsban résztvevd képviseld-testiiletek mindegyikének
mindsitett tobbségével hozott dontése sziikséges,
+ jelen tarsulasi megallapodads moddositasa, mely hatarozat hatalybalépéséhez a
Tarsulasban résztvevo képviseld-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbségével
hozott dontése sziikségeltetik,
» Tarsulds megsziinésének elhatarozasa, mely hatarozat a Tarsulasban résztvevo
képviseld-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbségével hozott dontésével 1ép
hatalyba,
» Tarsulés éves munkatervének, koltségvetésének elfogadasa. A koltségvetés elsd
félévi és éves végrehajtasarol szolo beszamolo; éves mérlegének elfogadasa,
+ az érintett szervezetekkel a tAmogatasi szerz6dések megkdtése, modositasa
« a megallapodasban foglalt célok megvaldsitasanak attekintése, stratégiai célok
meghatdrozasa,
» a projekt szerinti célkitlizések megvalosuldsanak, azok idéaranyos allapotanak
elemzése és értékelése,
« a Tagok kozott felmeriild esetleges vitds kérdések megtargyalasa, esetleg
allasfoglalés a vitas kérdésekben, illetve a végrehajtas soran felmeriild problémak
korében,
» a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat elfogadasa,
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 a kozos beruhazasok, térségfejlesztési tervek, koncepciok, projektek
megvalodsitasaval, palyazati kérelmek benyujtasdval kapcsolatos dontés
meghozatala,

» az atruhazott onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos, illetve az atruhazott
hataskorbe tartozo dontések meghozatala,

* dont a tarsulas pénzeszkozeinek felhasznalasardl a tarsulasi megallapodas altal
kiilon eldirt esetekben.

» alapitdi/tulajdonosi jogok gyakorldsa, a projektek eredményeként létrejovo
vagyon tlizemeltetését és hasznositasat biztositd szerzodések megkotése és a
szerzédések teljesitésének ellenérzése.?

A Tarsulasi Tanacs bizottsagai

A Tarsulasi Tandcs egyes feladatainak ellatasara, dontéseinek elokészitésére, végrehajtasanak
szervezésére eseti jelleggel hoz létre és miikddtet munkabizottsagot, ideiglenes bizottsagot.?!
A bizottsag feladatat, tagjainak szamat, osszetételét a 1étrehozd hatarozatban a Tarsuldsi Tanacs
hatarozza meg.

A bizottsag tagjait a Tarsulasi Tanacs zart {ilésen, titkos szavazdssal valasztja. A tagok
megvalasztdsdhoz a Tarsuldsi Tandcs — tarsulasi megallapoddsban meghatarozott — mindsitett
tobbséggel hozott igen szavazata sziikséges.

A bizottsag tagjaira a Tarsuldsi Tandacs tagjai tehetnek javaslatot. A bizottsag elndke a Tarsulasi
Tandcs tagjai sorabdl e feladatra valasztott tag lehet.
A bizottsadg elnokét €s tagjait a Tarsuldsi Tanacs tagjai koziil kell valasztani. Egy tag tobb

bizottsag tagjanak is megvalaszthato, elnoki tisztséget azonban csak egy bizottsagban t6lthet
be.

A bizottsagok feladatkoriikben ellendrzik a Tarsuldsi Tanacs dontéseinek elokészitésére
illetéleg végrehajtdsara iranyuld munkat. Ha a bizottsagok az el6készit, végrehajtd
tevékenységben a Tarsuldsi Tandcs allaspontjatol, céljaitdl valo eltérést, az onkormanyzati
érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik, az elndk intézkedését
kezdeményezhetik.

A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatdo az, akit vagy akinek hozzatartozojat az gy
személyesen érinti. A személyes érintettségét az érdekelt koteles bejelenteni. A bizottsag
személyes érintettségét, elfogultsdgat bejelentette, akkor a dontéshozatalban nem vehet részt,
de a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

A bizottsagok maguk allapitjdk meg miikddésiik részletes szabalyait. A bizottsag akkor
hatarozatképes, ha az lilésen a tagok tobb, mint a fele jelen van. Hatarozathozatalhoz a jelenlévd
tagok tobb, mint a felének igen szavazata sziikséges.

A bizottsag évente sziikség szerint iilésezik.?? A bizottsag iilését az elndk az iilés napjat legalabb
7 nappal megel6zden irdsban hivja Gssze. A bizottsdg {ilését a bizottsdg barmely két tagja
irasban Osszehivhatja az ok és a cél egyidejii megjelolésével, ha a bizottsdg Osszehivasara
iranyuld kérelmiiket az elndk 15 napon beliil nem teljesiti.

20 Médositotta: 78/2019. (XI.15.) Tkt hatarozat
2 Médositotta: 78/2019. (XI1.15.) Tkt hatirozat
2 Médositotta: 78/2019. (XI1.15.) Tkt hatirozat
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Az 1lés Osszehivasara vonatkozd hataridotdl rendkiviil indokolt, halaszthatatlan esetekben el
lehet térni. Ez esetben az iilés telefonon, illetve egyéb mas uton (e-mail, stb.) torténd
Osszehivasa is megengedhetd.

A bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a tagok 2/3-a jelen van. Hatarozatképtelenség
esetén 15 napon belill ujabb iilést kell dsszehivni. A megismételt iilés a megjelent tagok
szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

A bizottsag a dontéseit egyszerli tobbséggel hozza meg.

Amennyiben a bizottsag altal targyalt ligy mas bizottsag feladatkorét is érinti, gy a bizottsag
elndke Osszevont targyalast kezdeményezhet.

A bizottsag elnokét tartos akadalyoztatasa vagy a tisztség betdltetlensége esetén a bizottsag
tagjai koziil a korban legidésebb tag helyettesiti.?® A bizottsag tagjai személyesen kotelesek
eljarni, képviseletnek nincs helye.

A bizottsag - feladatkorében - elokésziti a Tarsulasi Tanacs dontéseit, szervezi, ellendrzi €s
feliigyeli a Tarsuldsi Tanacs munkaszervezeti feladatit ellatd6 Morahalmi Polgarmesteri
Hivatalnak a Tarsuldsi Tandcs dontései elOkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos
munkdjat. A bizottsdg jogszabalyba, szerzddésbe iitkoz0, vagy a tagok érdekeit sértd
intézkedés, mulasztas tapasztalasa esetén észrevételt tehet, illetve jelzéssel élhet ¢s
kezdeményezheti a Tarsulasi Tanacs elndkének, illetve a munkaszervezeti feladatot ellato
Morahalmi Polgdrmesteri Hivatal vezetdjének intézkedését.

A bizottsagok tagjai a feladatkoriikhoz kotédo, a dontés elokészitésével Osszefiiggd tigyekbe
barmikor betekinthetnek, azzal kapcsolatban tajékoztatast kérhetnek, tovabba részt vehetnek
mas bizottsag iilésén is.

24

25

A bizottsagot a Tarsulasi Tandcs, valamint a Tarsulasi Tanacs elndkének inditvanyara Ossze
kell hivni. A Térsulasi Tandcs elndkének javaslatara egyiittes bizottsagi iilés is dsszehivhato.
Az egylittes bizottsagi lilést a bizottsagok altal egyszerli sz6tobbséggel megvalasztott bizottsagi
elndk vezeti.

26

A Dbizottsagok, ideiglenes bizottsagok {ligyviteli teenddinek ellatdsar6l a tarsulds
munkaszervezeti feladatait ellaté Morahalmi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

A bizottsagok miitkodésére /hatadrozatképesség, hatarozathozatal, jegyzokonyv, stb/ a Tarsulasi
Tanacsra vonatkozo szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni.

A bizottsagok iilésein a tarsulds munkaszervezeti feladatait ellato Morahalmi Polgarmesteri
Hivatal vezetdje vagy az altala erre felhatalmazott személy tanacskozasi joggal részt vehet.

A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell vezetni, melyet a bizottsag elndke, valamint valamely
az lilésen résztvevo, alairasra felhatalmazott bizottsagi tag ir ala. A bizottsagi tagok megbizatasa
visszavonasig tart.

Beszamolo, dontés el6készitd egyeztetd rendszer?’

A Térsulas a Homokhati Szocidlis Kozpont intézmény tjan minden egyes tarsulasi tandcstilés
(kiilonos tekintettel a koltségvetés tervezésére €és modositasaira, valamint a féléves és éves
beszamolod eldkészitése) eldtt elsd sorban az intézmény altal megvalositott szakmai feladatok
ellatasarol és végrehajtasarol rendszeresen beszamol a Tagonkormanyzat képviseldjének. Ezen

23 Médositotta: 57/2020. (VIIL.27.) Tkt hatirozat
24 Torolte: 78/2019. (X1.15.) Tkt hatirozat

25 Torolte: 78/2019. (X1.15.) Tkt hatirozat

26 Torolte: 78/2019. (X1.15.) Tkt hatdrozat

27 Beépitette: 78/2019. (XI.15.) Tkt hatarozat
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egyeztetés soran kerlil sor a Tagonkormanyzatot érinté feladatellatas személyi-, targyi ¢és
pénziigyi feltételeinek meghatarozasara is, ezen tigyekben a sziikséges dontések meghozatalra
kertilnek.

Az egyeztetésekre Tagdnkormanyzatonként készitett kimutatasok alapos részletezettséggel
tartalmazzak az adott telepiilési tagintézmények koltségvetését, egyéb adatait és azok
valtozasait. A Homokhati Szocialis Kozpont intézmény kimutatast készit a tervezett és
teljesitett, mutatoszamokkal alatdmasztott kozponti koltségvetési tdmogatasokrol, a sajat
bevételekrdl, és kiszamolja a szocialis feladatellatdshoz sziikséges telepiilési hozzajarulasok
Osszegét is, tovabba a fenntartd Tarsulds részére is kimutatasokat készit.

Homokhati Szocialis Kozpont telepiilési egyeztetési feladata:®

A Homokhati Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa Tarsulasi Tandacs tilése eldtt a Homokhati Szocidlis
Koézpont az egyeztetés témairdl eldzetes feljegyzést készit (1. szdmu melléklet) a szocidlis
feladatellatasban érintett Onkormanyzatok részére és személyesen egyeztet (intézményvezetd,
gazdasagi vezetd, tagintézmény/telephely-vezetd, illetve a helyettesitésiikkel megbizott
munkavallalo) a polgarmesterekkel a telepiiléseket érintd kérdésekrol, illetve tajékoztatast nyujt
a tagintézményen/telephelyen végzett tevékenységrél. Amennyiben valamilyen okbol
személyes egyeztetésre nincs lehetdség, akkor e-mail-ban megkiildott feljegyzés alapjan a
polgarmester altal megjelolt személyek szamara keriil kikiildésre véleményezés céljabol az
egyeztetés munkaanyaga. Ezt kovetoen az elfogadott feljegyzést, munkaanyagot, legkésobb a
tarsuldsi lilés anyanak 0sszeéllitasaig megkiildik.

A Homokhati Szocialis Kozpont pénziigyi €s szakmai telepiilési szintli egyeztetési anyagat a
polgarmester alairasaval latja el.

A munkaterv szerinti tarsulasi tanacsiilés el6tt minden esetben torténik egyeztetés.

Rendkiviili tarsulasi tanacsiiilés esetén csak abban az esetben van személyes egyeztetés, amikor
ezt a dontés jellege megkivanja.

A telepiilési egyeztetések az alabbi témakat érintik:

- tarsuldsi tandcs Intézményt érintd varhatd napirendi pontjai, azon beliil is a telepiilést
érintd dontések,

- normativa felmérések adatai,

- tagintézmény/telephely pénziigyi adatai (koltségvetés, eldiranyzat modositas tételei,
beszamold, maradvany, idészakos pénzforgalmi adatok),

- tajékoztatas a személyi valtozasokrol,

- tajékoztatds a karbantartasi tevékenységekrdl, beszerzésekrdl, illetve azok
igényérol,

- tajékoztatas tagintézmény/telephely rendezvényeirdl,

- tajékoztatas az Intézményt érintd ellendrzésekrol,

- tajékoztatas minden egyéb olyan témakorrol, ami a fenntartdo Onkorményzat dontési
hataskorébe tartozik,

- tajékoztatas a telepiilési feladatellatast érintd jogszabalyi valtozasokrol.

Koltségvetés egyeztetéshez elokészitett tdblazatok tartalma:
- Osszesité tabla a tagintézményi/telephelyi targyévi tervezett koltségvetési
bevételek ¢és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti bontdsban, Onkormanyzati
hozzajarulas Gsszege, viszonyitva az el6z6 évi tervezett és ténylegesen teljesitett

28 Beépitette: 78/2019. (XI.15.) Tkt hatarozat
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bevételekhez és kiadasokhoz. Valtozas bemutatdsa %-os aranyban és Ft 6sszegben
IS;

Targyévi normativa bevételek bemutatdsa jogcimek szerint, viszonyitva az el6z6
évben igényelt 0sszeghez;

Onkormanyzati hozzajarulas megbontasa kormanyzati funkciok szerint;
Tagintézmény/telephely bevételi ¢és kiadasai kormanyzati funkcio/rovat
részletezettséggel;

Munkavallalok személyi juttatdsainak bemutatisa kormanyzati funkcid szerinti
bontasban;

Tervezett karbantartdsi munkak, targyieszkoz beszerzési igények;

Valtozasok levezetése a bevételeket és kiadasokat érintden kiemelt eldiranyzat
szerinti aldbontasban.

Evkozi koltségvetés modositas:

bevételi tobblet bemutatasa bevételei jogcimek szerint tételesen;
kiadés eldiranyzat modositési igény, tételenként részletes indoklassal;
a modositott tételek egyiittes hatasnak bemutatésa, illetve

a valtozasok hatdsa az Onkormdanyzati hozzajarulésra.

Koltségvetési beszdmolo tartalma:

Osszesité tabla a tagintézményi/telephelyi koltségvetési bevételek és kiadasok
kiemelt eldirdnyzatonkénti teljesitett Osszegérdl, Onkormanyzati hozzdjarulés
Osszegérol, viszonyitva a jovahagyott bevételi és kiadasi eldiranyzathoz. Teljesités
bemutatasa %-os aranyban és maradvany levezetése Ft 0sszegben.;
Kotelezettséggel terhelt maradvany részletezése;

Normativa év végi elszdmolas eredménye;

Tagintézmény/telephely bevételinek és kiadasainak teljesitése rovatrend szerint.

Az egyeztetéseket kovetden a teleplilések dontései beépitésre keriilnek az Intézmény altal
elokészitett tarsuldsi tanacsi iilés eldterjesztéseibe.

A koltségvetést s beszamolot érintd dontések dsszesitve jelennek meg az eldterjesztésekben és
hatarozati javaslatokban, a dontés el6készités az Osszesitett adatok alapjan torténik, mig az
ellatasokkal kapcsolatos dontések egyedileg jelennek meg telephelyenként a dontés
elokészitésben.

XI. A Tarsulas munkaszervezete

A Térsulasi Tanacs feladatainak végrehajtasat és dontéseinek elOkészitését a Morahalmi
Polgérmesteri Hivatal latja el.

A Tarsulds munkaszervezetének feladata kiillonosen:

a Tarsulasi Tanacs liléseinek, dontéseinek elokészitése €s a dontések végrehajtasa;

a Tarsulas mukodésével kapcsolatos adminisztrativ €s szervezési feladatok ellatasa;

a Térsulas pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatésa;

a fejlesztéssel kapcsolatos dontései esetén kapcsolatfelvétel €s fenntartas a tarsulés
miikddési terliletén miikodo kozigazgatasi szervezetekkel, intézményekkel a fejlesztési
sziikségletek és a bevonhato helyi forrasok feltarasa érdekében;

a tarsulds mikodési teriiletén 1évd egyes Onkorméanyzatoktdl, Onkormdnyzati
tarsulasoktol ¢és vallalkozasoktol a palydzatok kidolgozdsdhoz, a fejlesztések
lebonyolitasdhoz megbizast vallalhat;
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e rendszeresen beszamol illetve sziikség szerint tajékoztatidst nyujt a feladatellatassal
kapcsolatban a Tarsuldsi Tanacsnak illetve a tarsulas tagjainak.

A Tarsulas munkdjahoz a sziikséges adatokat és informacidkat a tagdnkormanyzatok a Tarsulés
rendelkezésére bocsatjak. Ezen tul a Tarsulés részére a munkavégzéshez sziikséges, s helyben
felmertiild feltételeket /szemlék, targyalasok, irodatechnika, stb./ megteremtik.

A Térsuldas a tagonkormanyzatok részére térités nélkiil szolgéltatja a feladatkorébe
rendelkezésre 4ll6 adatokat, tényeket ¢&s térités nélkiil végez szolgaltato-tanacsado
tevékenységet.

XII. A Tarsulasi Tanacs gazdalkodasa

A Tarsulés éves koltségvetésbodl gazdalkodik, amelyet a Tarsulasi Tanacs hagy jova.

A Tarsulas és az altala fenntartott intézmény a tagok altal, befizetett éves tagdijakbol
gazdalkodik, amely pénzdsszeg nagysagat a Tarsuldsi Tanacs hagyja jova.

A célfeladatok megvalositasahoz a tarsult onkormanyzatok a Tarsulasi Tanécs kiilon dontése
szerint jarulnak hozza.

A tarsulds munkaszervezeti feladatait ellatd polgarmesteri hivatalt vezetd jegyzO altal
elokészitett koltségvetési hatdrozat tervezetet a tarsulasi tanacs elndke targyév februar 15-¢ig,
ha a kozponti koltségvetésrol szold torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szold térvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik
napig nyujtja be a Téarsulasi Tanacsnak.

A zarszdmadasi hatdrozat tervezetét, az éves pénzforgalmi jelentést, konyvviteli mérleget,
pénzmaradvany kimutatést €s eredmény kimutatast a tdrsulds munkaszervezeti feladatait ellatd
polgarmesteri hivatalt vezetd jegyz0 késziti eld és a tarsuldsi tanics elndke terjeszti azt a
Tarsulasi Tanécs elé gy, hogy az a Tarsulasi Tanacs elé terjesztést kovetd harminc napon beliil,
de legkésdbb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig elfogadasra keriiljon. A
Tarsulasi Tandacs a koltségvetésrol és a zarszamadasrol hatarozatot hoz.

A Tarsulas a pénzeszkozeit pénzintézetnél nyitott sajat bankszamlain tartja.
XIII. A Tarsulasi Tanacs beszamolasi és adatszolgaltatasi feladatai

A munkaszervezet feladatat ellato Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal latja el:

. A tarsulas elbirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,
. A tarsulas miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznélataval,

hasznositasaval, védelmével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat.
XIV. Gazdalkodasi jogkorok

Kotelezettségvallalas

* A Tarsuldsi Tanéacs elndke (alelnoke) a Tarsulds fenntartdsdhoz ¢és mikoddtetéshez,
kapcsolddo kiaddsokra véllalhat kotelezettséget a jovahagyott eldirdnyzat mértékéig. A
kotelezettségvallald az aruvésarlasra, vagy szolgaltatds nyujtasdra iranyuld megrendeléseit,
személyi juttatas kifizetésére iranyuld kotelezettségvallaldsait és a kozilizemi szolgaltatasok
szerzddéseit pénziigyi ellenjegyzés céljabol megkiildi a munkaszervezet feladatat ellatd
Polgarmesteri Hivatalnak (kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése).
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» A kotelezettségvallalas nyilvantartds a munkaszervezet feladatat ellaté Polgarmesteri
Hivatalban torténik a Tarsulasra vonatkozdan. A nyilvantartds naprakészen mutatja a
folyamatban 1évé kotelezettségvallalasokat, illetve ezek iddszak végi alloményat.

* Amennyiben a kotelezettség-vallalasra a nyilvantartas szerint nincs fedezet, a pénziigyi
ellenjegyzé ,,nem teljesitheté fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az intézmény
vezetdjének.

« Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor azt pénziigyileg ellenjegyzi a
munkaszervezet feladatat ellatd Polgarmesteri Hivatal jegyzdje altal pénziigyi ellenjegyzésre
kijeldlt dolgozo.

» A teljestilt kotelezettségvallalasrol az utalvanyozés utjan tajékoztatja a Tarsulas a hivatalt.

Utalvanyozas

» A Tarsulast érintd kiadasokat és bevételeket a Tarsuldsi Tandcs elnoke (alelnoke)
utalvanyozza.

* Az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvanyrendelet felhasznalasaval torténik.

» A Tarsulashoz beérkezett szamla bizonylat kotelezettségvallalas nyilvantartasaval torténd
Osszevetés utan kertil érvényesitésre, a Tarsulas elndke altali utalvanyozasra.

Ervényesités

» A szakmailag igazolt és a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban is nyilvantartott integralt
informatikai rendszerbdl kinyomtatott utalvanyrendelettel felszerelt szdmlat, bizonylatot a
munkaszervezet feladatat elldtd Polgadrmesteri Hivatal jegyzdje 4ltal érvényesitésre
meghatalmazott koztisztviseldje érvényesiti.

* Amennyiben az érvényesitést végz0 dolgozd kifogasolja a jogosultsdgot, az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, az alaki, formai kdvetelmények betartasat (csak teljesen
felszerelt szamlat, utalvanyrendeletet fogadhat el), vagy a szakmai teljesitést, a mindségi-
mennyiségi atvételt akkor az utalvanyrendeletet érvényesités nélkiil hianypdtlas céljara, a
kifogasolt hianyossag megjeldlésével visszakiildi az intézménynek.

Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz06 altal kijelolt dolgozo jogosult.

* A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorloja a kotelezettségvallalas eltt meggy6zdodik
arrol, hogy a sziikséges fedezet rendelkezésre all-e. Minden kotelezettségvallalast, amelynek
0sszege meghaladja a 100 000 Ft-ot irasba kell foglalni és pénziigyi ellenjegyzés végett a
pénziigyi ellenjegyzdnek el kell juttatni. A 100 000 Ft-alatti kotelezettségvallalast nem kell
irasba foglalni, de nyilvantartasba kell venni kotelezettségvallalasi bizonylaton és azt pénziigyi
ellenjegyzéssel kell ellatni.

* A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldja, amennyiben valamilyen szabdlytalansagot
tapasztal, megtagadja a pénziigyi ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait irasban kozli
a Tarsulési Tanacs elnokével.

Szakmai teljesités igazolasa
Szakmai teljesités 1igazolasat a Tarsulasi Tanacs elndke altal kijel6lt dolgozok végzik.

XV. A Tarsulasi Tanacs vagyongazdalkodasa
A tarsulés sajat vagyonnal rendelkezhet, amelynek szaporulata a tarsulast illeti meg.
A térsulas vagyona:

+ a feladatellatashoz atadott vagyon, a kdzos beruhdzéasok, fejlesztések révén létrejovo
vagyon szaporulata, mely a tarsulas kdzos tulajdonat képezi,
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» palyazati uton megszerzett vagyon, vagyoni értékli jogok (ingyenes hasznalat),
befektetett érték- és allampapirok, készpénzvagyon,
* nem Onkormanyzati szervek (gazdalkodo szervezetek, alapitvanyok) altal a tarsuldsnak
ajandékozott vagyon.
A tulajdonnal val6 rendelkezési jogot a Tarsulasi Tanacs gyakorolja.
Vagyonhasznalati jog: A koz0s tulajdonban torténd elszamolasig a kozfeladatok ellatasa
érdekében biztositjak a feladatot ellato és atvallald hasznalati jogat. A tulajdonjog rendezése
soran a folyamatos muikodtetés és feladatellatas biztositasa érdekében a hasznalati jog gyakorlas
atengedése feltételeiben allapodnak meg.
A Tarsulas nyertes palyazat esetén partnerségi szerzodést kot a projektmegvalositasban érintett
telepiilési  Onkormanyzatokkal, illetve azok intézményeivel. A szerz6dé felek a
megallapodasban részletezik tobbek kozott a projekt finanszirozdsdhoz kapcsolodo
szabalyokat, az adott projekt keretében megvaldsitasra keriild beruhazast, az
informdacioszolgaltatas és kapcsolattartas szabalyait, a projekt eredményeinek felhasznalasat, a
projekt nyilvanossaganak biztositasat, a projekt utokovetését, fenntartasat, €s a projektbdl valo
kilépés eseteit.
A vagyonnyilvantartds vezetése a munkaszervezet feladatat ellat6 Morahalmi Polgarmesteri
Hivatal jegyzdje altal kijeldlt dolgozo feladata.

XVI. A Tarsulasi Tanacs iigyiratkezelése

A Térsulas iratkezelését a munkaszervezeti feladatokat ellaté Morahalmi Polgarmesteri Hivatal
jegyzoOje altal kijelolt koztisztviseld latja el a Homokhati Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa
iratkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint.?%30 A beérkezd iratok felbontasara, az iratok
szignalasara a Tarsulas elnoke vagy az 4ltala erre felhatalmazott személy jogosult.

A Tarsulés iratkezelésére az dnkormanyzati ASP iratkezel szakrendszerét hasznaljak.3
XVII. A Tarsulasi Tanacs belso ellendrzése

A gazdalkodas ellendrzését és a koltségveteési feliigyeletet a tarsulas altal megbizott vagy a
székhelytelepiilés Onkormanyzatanak belsé ellendrzési feladatait ellatd belsd ellenor
megallapodas alapjan latja el az adott évi belsé ellenérzési tervben meghatarozottak szerint.®?

XVIII. Szabalyzatok333*

Az SZMSZ —hez kapcsolodo, a Tarsulas altal elkészitett 6nalld szabalyzatok:

+ Kozbeszerzési szabalyzat,

* (Gazdalkodasi szabalyzat,

* Pénzkezelési szabélyzat,

* Szamlarend,

« Bizonylati rend,

* Bels6 kontrollrendszer szabalyozasa,

2 Médositotta: 78/2019. (XI1.15.) Tkt hatirozat
30 Médositotta: 10/2022. (I1.04.) Tkt hatarozat
31 Beépitette:10/2022. (11.04.) Tkt hatarozat

32 Médositotta: 78/2019. (XI.15.) Tkt hatarozat
3 Médositotta: 78/2019. (XI1.15.) Tkt hatirozat
34 Médositotta: 10/2022. (11.04.) Tkt hatarozat
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» agépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

* abeszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrend,

* az anyag- ¢és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseinek
szabalyozasa.

* Szamviteli politika,

* Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

» Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

» Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata,

 Iratkezelési szabalyzat

* Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

* Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

A Téarsulds miikodésére, gazdalkodasara vonatkozdan a munkaszervezet feladatat ellatd

Morahalmi Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett szabalyzatok, melyek kiterjesztésre keriilnek

a Tarsulasra.

* a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendod adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje,

XIX. Zaroé rendelkezések

A Tarsuldsi Tandcs hataskoreit és hatdrozatait tartalmazé nyilvantartds vezetéséért a
munkaszervezeti feladatokat ellatdé Morahalmi Polgarmesteri Hivatal a felelds.

A tarsuld onkormanyzatok kotelezettséget vallalnak arra, hogy a Tarsuldas miikodése soran
felmertild vitas kérdéseket egymas kozott kisérlik meg rendezni és Birdsaghoz csak abban az
esetben fordulnak, ha ezen térekvésiik nem jar eredménnyel.

Ez a szervezeti és miikodési szabélyzat a Tarsulasi Tandcs mindsitett tobbségi hatarozataval 1ép
hatalyba.

A Tarsulasi Tanécs Tarsulasi Megallapodasa, SZMSZ-e, hatarozatai megtekinthetdek a tarsulas
munkaszervezeti feladatait ellato Morahalmi Polgarmesteri Hivatalban.

Ezen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2022.07.01. napjan 1ép hatalyba, és a hatalyba 1épéssel
egyidejiileg a korabban (2020.08.27-t61) érvényben volt Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
hatalyat veszti. %

Moérahalom, 2022 februdr-04- 2023.05.19.

Noégradi Zoltan Dr. Téth Krisztian
Elnok Jegyzd
Homokhati Kistérség Tobbcélt Tarsulasa Morahalmi Polgarmesteri Hivatal

Zaradék:
Ezen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Tarsulasi Tanacs a 16/2022 (H-04-} .../2023.
(\V.19.) Tkt szamu hatarozataval jovahagyta.

Dr. Téth Krisztian
Jegyz6
Morahalmi Polgarmesteri Hivatal

35 Médositotta:10/2022. (I1.04.) Tkt hatdrozat
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1. szamu melléklet:%®
Feljegyzés (minta)

| A0 | S

H LY SZIM: ..o e
Jelen vannak:

Onkormanyzat részérdl

................................ polgarmester

Intézmény részérdl

................................ intézményvezetd
................................ gazdasagi vezetd
................................ tagintézmény/telephely vezetd

Targy:

A targyban megjelolt témak részletes kifejtése. ...
Dontés igényld kérdésekben
Fenntarto altal jovahagyott dORtES: .............ccviieiieiieeiesieeeeeeee e,

Tagintézmény/telephelyet érint6 koltségvetési tétek:
Tagintézmény/telephely bevétei:

Onkormanyzati hozzAjarulds VAItOZAS & .........ccoeieiieiieie i,

Meagjegyzés: (feljegyzés témdjaval kapcsolatos egyéb dontés)

36 Beépitette: 78/2019. (XI.15.) Tkt hatarozat
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